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I. ZAMAWIAJACY

Nazwa oraz adres zamawiajgcego:

Akademia Wymiaru Sprawiedliwosci

ul. Wisniowa 50, 02-520 Warszawa

NIP 521-384-22-28

Numer telefonu: 22 602 44 14

Adres poczty elektronicznej: zp@aws.edu.pl

Adres strony internetowe] prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/aws

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz

inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem:
https://platformazakupowa.pl/pn/aws

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym z
mozliwos$cig negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej takze ,,ustawg”.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.

Il1l. INFORMACIA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUIJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCIACII
Zamawiajgcy prowadzac postepowanie przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.
Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ.
Negocjacje zgodnie z ustawg mogg dotyczy¢ wytgcznie tych elementédw tresci ofert, ktére
podlegajg ocenie w ramach kryteriow oceny ofert. W przypadku postepowania kryterium oceny
ofert jest cena.
Przeprowadzenie negocjacji jest prawem Zamawiajgcego, nie jego obowigzkiem.
Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ ograniczenia liczby wykonawcow, ktérych zaprosi do
negocjacji:
1) Jezeli w postepowaniu zostaty ztozone wiecej niz 3 oferty niepodlegajgce odrzuceniu,
Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji 3 Wykonawcow, ktérych oferty zawieraty najnizsze ceny.
2) Jezeli w postepowaniu ztozono 3 lub mniej ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy
zaprosi wszystkich wykonawcow do negocjacji.
Przed zaproszeniem wykonawcow do negocjacji zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty (podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne) o:



10.

11.

12.

13.

14.

1) wykonawcach, ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz kolejnosci ofert zgodnie z kryterium
cena,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

3) wykonawcach, ktdrzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji.

Zamawiajgcy w zaproszeniu do negocjacji wskazuje:

1) miejsce, termin i sposdb prowadzenia negocjacji,

2) kryteria oceny ofert.

Oferte wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy informuje réwnoczesnie wszystkich wykonawcdéw, ktorych oferty ztozone

w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu nie zostaty odrzucone, o zakoriczeniu negocjacji oraz

zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.

Zgodnie z ustawgq zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawiera co najmnie;j:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) sposdb i termin sktadania ofert dodatkowych;

3) jezyk lub jezyki, w jakich muszg one by¢ sporzadzone oferty dodatkowe;

4) termin otwarcia ofert dodatkowych.

Termin na ztozenie ofert dodatkowych nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia przekazania

zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.

Oferta dodatkowa nie moze byé mniej korzystna niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie

0 zamoéwieniu.

Oferta dodatkowa, ktdra jest mniej korzystna w ramach kryterium cena niz oferta ztozona

w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu, podlega odrzuceniu.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi ttumaczen pisemnych w grupach
jezykowych A i B przez okres 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Grupa A Grupa B

angielski albanski, biatoruski, bosniacki, butgarski, chorwacki,

francuski czeski, dunski, estonski, finski, grecki, litewski,

niemiecki totewski, macedonski, motdawski, niderlandzki,
rosyjski norweski, portugalski, rumunski, stowacki, stowenski,

hiszpanski szwedzki, turecki, ukrainski, wegierski, wtoski

CPV 79530000-8 ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
Zakres zamoéwienia obejmuje swiadczenie ustug:

1) tlumaczenia pisemnego zwyktego dokumentéw przekazywanych przez Zamawiajacego,
obejmujace jezyki grupy A i B;

2) ttumaczenia pisemnego przysiegtego i uwierzytelnienia ttumaczenia z jezyka angielskiego
oraz na jezyk angielski;

3) weryfikacji przez native speakera ttumaczen pisemnych zwyktych dla catej grupy jezykowe;j
AiB;

4) weryfikacji ttumaczenia przygotowanego przez Zamawiajgcego — weryfikacji
terminologicznej i stylistyczno-jezykowej obejmujacej jezyki z grupy A i B;

5) redakcji i korekty jezykowe] (proofreading) — kontroli tekstu docelowego obejmujgce;j
jezykiz grupy Ai B.



Zamodwienia jednostkowe na poszczegdlne ustugi beda zlecane przez zamawiajgcego stosownie

do jego potrzeb i w terminach okreslanych kazdorazowo dla danego zlecenia przez

zamawiajgcego. Cata korespondencja dotyczaca poszczegdlnych zamédwien jednostkowych

bedzie sie odbywaé drogg elektroniczna.

Rozliczenia beda odbywaty sie wedtug stawek jednostkowych zaoferowanych przez

wytonionego Wykonawce. Kazde zamodwienie jednostkowe (zlecenie) bedzie zlecane,

wykonywane i rozliczane oddzielnie.
Ttumaczenia obejmowac bedg problematyke z zakresu:

1)

2)

teksty z zakresu prawa i administracji — zakres tematyczny ttumaczen bedzie obejmowat
umowy, instrukcje, przewodniki, broszury/informatory, tresci na strony internetowe
uczelni, informacje techniczne, finansowe, statystyczne, marketingowe, pisma urzedowe,
wewnetrzne akty prawne Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci, w tym: zarzadzenia,
uchwaty, pisma ogdlne, regulaminy, statuty oraz inne dokumenty dotyczgce rekrutacji i
przebiegu studidw oraz zasad funkcjonowania uczelni wyzszej,

teksty specjalistyczne — zakres tematyczny ttumaczen bedzie obejmowat teksty z dziedziny
ekonomii, finanséw, zarzgdzania i jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o
komunikacji i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki,
psychologii, socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkow
miedzynarodowych oraz nauki o bezpieczenstwie. Bedg to publikacje naukowe: artykuty,
monografie, wyniki badan, raporty, ekspertyzy, opinie, ttumaczenia aktéw normatywnych,
orzeczenia sgdowe oraz podreczniki realizowane na potrzeby Akademii Wymiaru
Sprawiedliwosci.

Szacowana wielko$¢ zamdwienia:

; liczba
. f :zzve rodzaj ttumaczenia szacunkowych
Jezy jednostek
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka obcego
. . . . . 1 200 stron
na jezyk polski dla catej grupy jezykowej A
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka polskiego
. . . . 2.500 stron
na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej A
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka
. . . . . 300 stron
A obcego na jezyk polski dla catej grupy jezykowej A
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka
. . . . . 600 stron
polskiego na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej A
weryfikacja przez native speakera ttumaczed pisemnych 300 stron
zwyktych w trybie zwyktym dla catej grupy jezykowej A
weryfikacja przez native speakera ttumaczen pisemnych
. . . . 200 stron
zwyktych w trybie ekspresowym dla catej grupy jezykowej A
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka obcego
. . . . . 600 stron
na jezyk polski dla catej grupy jezykowej B
B t’fumaczema pisemne .zwyk’fe W trybie zyvyk’rym z jezyka polskiego 900 stron
na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej B
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka
. . . . . 200 stron
obcego na jezyk polski dla catej grupy jezykowej B




ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka
. . . . . 200 stron
polskiego na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej B
weryfikacja przgz natl've spea‘kera ttumaczen pisemnych 200 stron
zwyktych dla catej grupy jezykowej B
Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie zwyktym z jezyka angielskiego na
. . 70 stron
jezyk polski
Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie ekspresowym z jezyka angielskiego
. . 70 stron
na jezyk polski
Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie zwykltym z jezyka polskiego na
. . ) 70 stron
jezyk angielski
Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie ekspresowym z jezyka polskiego
. . . 70 stron
na jezyk angielski
Weryfikacja ttumaczenia przygotowanego przez zamawiajgcego w trybie
300 stron
zwyktym (grupa A, B)
Redakcja i korekta jezykowa — kontrola tekstu docelowego w trybie zwyktym
600 stron
(grupa A, B)
Redakcja i korekta jezykowa — kontrola tekstu docelowego w trybie
70 stron
ekspresowym (grupa A, B)

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do SWZ.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Potrzeba skoordynowania dziatan réinych wykonawcédw realizujgcych poszczegdlne czesci
zamoéwienia mogtaby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zamoéwienia. Zamdwienie jest
czescig wiekszego zamdwienia dotyczgcego ustug ttumaczeniowych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie w miare potrzeb zamawiajacego od dnia zawarcia

umowy, przez okres 12 miesiecy lub do osiggniecia maksymalnego wynagrodzenia brutto,
z uwzglednieniem postanowien zawartych we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 9 do SWZ.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA
1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcéw, ktorzy podlegajg

wykluczeniu na podstawie art. 108 ust.1:

1) pkt. 1 ustawy, tj. wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano
za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktdrym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U.z 2023 r. poz. 2048) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 826),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia



przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2)

3)

4)

5)

6)

pkt. 2 ustawy, tj. wykonawce jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego
lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano
za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

pkt. 3 ustawy, tj. wykonawce wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem
terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed
uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

pkt. 4 ustawy, tj. wykonawce wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne;

pkt. 5 ustawy, tj. wykonawce, jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie
wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie
majace na celu zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
pkt. 6 ustawy, tj. wykonawce jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto
do zaktdcenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy
lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

Zamawiajgcy wykluczy wykonawce rowniez na podstawie przestanki, o ktérej mowa w art. 109
ust. 1:

1)

pkt 1 ustawy, tj. wykonawce, ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym
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2)

3)

4)

5)

mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci.

pkt 4 ustawy, tj. wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé,
ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

pkt 5 ustawy, tj. wykonawce, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki
zawodowe, co podwaza jego uczciwos$é, w szczegélnosci gdy wykonawca w wyniku
zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamoéwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomoca stosownych dowodéw;

pkt 7 ustawy, tj. wykonawce, ktdry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu
lub zakresie nie wykonat lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamdwienia publicznego
lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;
pkt 8 ustawy, tj. wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto
mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawic
wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;

Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,215

lub art. 109 ust. 1 pkt 5 i 7-8, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace

przestanki:

1)

2)

3)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoséuczynienie

pieniezne;

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub

swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie

wspotpracujgc odpowiednio z wifasciwymi organami, w tym organami Scigania, lub

zamawiajgcym;

podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania

dalszym przestepstwom, wykroczeniom Iub nieprawidtowemu postepowaniu, w

szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,



d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.
Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 4, s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 4, nie s3
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajacy wykluczy wykonawce.
Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie wykonawcow, ktérzy podlegajg
wykluczeniu na podstawie art.7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 t.j).

VIl. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:
1) doswiadczenia wykonawcy
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze wykonat (Swiadczyt,
zrealizowat, zakonczyt), a w przypadku $swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez
wykonuje (Swiadczy, realizuje), w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krétszy — w tym okresie: co najmniej 2 ustugi polegajace na wykonaniu
ttumaczen pisemnych, gdzie kazda z ustug zostata wykonana za kwote nie mniejszg niz
100.000,00 zt brutto oraz obejmowata ttumaczenia pisemne z co najmniej jednego z zakreséw
objetych zamdwieniem, tj.:
— prawa i administracji,
— ekonomii, finanséw, zarzadzania i jakosci,
— nauki o polityce i administracji,
— nauk o komunikacji i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie,
— pedagogiki, psychologii, socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii,
— penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych,
— nauki o bezpieczenstwie.
Przez jedng ustuge zamawiajgcy rozumie jeden kontrakt/jedng umowe.
2) skierowania przez wykonawce do realizacji zamowienia oséb, ktére umozliwiajg realizacje
zamoéwienia na odpowiednim poziomie jakosci
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca skieruje do realizacji zamdéwienia
zespot osodb sktadajgcy sie co najmniej z:
a) po 3 ttumaczy z kazdego jezyka z grupy A (angielski, francuski, niemiecki, rosyjski,
hiszpanski), przy czym kazdy ttumacz musi:
i. posiadac co najmniej 3-letnie doswiadczenie w wykonywaniu ttumaczen pisemnych
z jezyka wskazanego dla danego ttumacza
ii. wykazaé, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
zrealizowat minimum 800 stron obliczeniowych tlumaczen pisemnych (strona
obliczeniowa to 1.800 znakéw ze spacjami) w jezyku oraz tematyce z zakresu
objetego zamdéwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii, finanséw, zarzadzania i
jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji i mediach, nowoczesnych

10



b)

c)

e)

technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki, psychologii, socjologii, nauki o kulturze,
prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych, nauki
o bezpieczenstwie,

iii. mieé¢ ukonczone studia wyzsze, minimum 3-letnie, na kierunku filologicznym lub
lingwistycznym danego jezyka (w kraju lub za granicg) albo legitymowac sie
certyfikatem C1 lub réwnowaznym (poziom biegly) ttumaczonego jezyka zgodnie z
zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common
European Framework of Reference for Languages) albo mie¢ ukonczone studia
podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie ttumaczenia danego jezyka;

5 ttumaczy pisemnych jezykdw z grupy jezykowej B, przy czym kazdy ttumacz musi miec

ukonczone studia wyzisze, minimum 3-letnie, na kierunku filologicznym lub

lingwistycznym danego jezyka (w kraju lub za granicg) albo legitymowac sie certyfikatem

C1 lub réwnowainym (poziom biegly) ttumaczonego jezyka zgodnie z zatozeniami

Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of

Reference for Languages) albo mieé¢ ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za

granicg) w zakresie ttumaczenia danego jezyka;

1 ttumacza przysiegtego z jezyka angielskiego, ktéry musi posiadac prawa do wykonywania

w Polsce zawodu ttumacza przysiegtego jezyka angielskiego w mysl ustawy o zawodzie

ttumacza przysiegtego (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1326);

1 ttumacza native speakera dowolnego jezyka z grupy A, ktéry musi mie¢ ukonczone

studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym lub lingwistycznym

w zakresie jezyka polskiego (w kraju lub za granicg) albo ukoriczone studia wyzsze w kraju,

co najmniej 3-letnie na kierunku, na ktérym jezykiem wyktadowym byt jezyk polski albo

legitymowac sie certyfikatem C2 lub réwnowaznym (poziom biegty) z jezyka polskiego
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common

European Framework of Reference for Languages);

1 redaktora/korektora jezyka angielskiego, ktéry musi:

i. posiada¢ co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy redaktorskiej w tematyce
z zakresu objetego zamdwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii, finansow,
zarzadzania i jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji i mediach,
nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki, psychologii, socjologii,
nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych,
nauki o bezpieczenstwie,

ii. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert wykonat
samodzielnie co najmniej 1 ustuge polegajgcg na pracy redaktorskiej tekstu
naukowego z dziedziny prawa i administracji lub ekonomii lub finanséw lub nauki o
polityce i administracji lub historii lub penitencjarystyki lub nauki o bezpieczeristwie,
przyjetego do druku lub opublikowanego na famach czasopisma wymienionego w
Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w sprawie wykazu czasopism naukowych i
recenzowanych materiatéw z konferencji miedzynarodowych lub w wydawnictwie
wymienionym w Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w sprawie wykazu
wydawnictw publikujgcych recenzowane monografie naukowe, wraz z podaniem w
tabeli w zatgczniku nr 7 do SWZ: rodzaju i tytutu przettumaczonego tekstu (tytut
tekstu w jezyku polskim i angielskim), miejsca publikacji tekstu (tytut np. czasopisma
/ wydawnictwa, w ktdrym tekst zostat opublikowany), zakresu tematycznego tekstu,
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podmiotu, na rzecz ktérego ustuga ttumaczenia zostata wykonana, daty realizacji
ustugi;

iii. w swym dorobku zawodowym dokonat redakcji co najmniej 300 stron
obliczeniowych tekstu (strona obliczeniowa to 1.800 znakéw ze spacjami) w jezyku
oraz tematyce z zakresu objetego zamdwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii,
finanséw, zarzadzania i jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji
i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki, psychologii,
socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkéw
miedzynarodowych, nauki o bezpieczenstwie.

Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie tego samego ttumacza w kilku réznych jezykach, jezeli
dana osoba jest ttumaczem kazdego ze wskazanych jezykow.

2. Zasady korzystania z zasobdw innych podmiotéw:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postepowaniu

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,

polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,

niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkoéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na

zdolnosciach podmiotédw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do

realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada wraz

z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji tego zamdwienia lub inny podmiotowy srodek

dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat

niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby musi potwierdzaé, ze stosunek faczacy

wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych

zasobow oraz okresla¢ w szczegélnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
doswiadczenia, zrealizuje ustuge, ktdrej wskazane zdolnosci dotycza.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia:

1)

2)

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 1 powinni spetnia¢ wykonawcy tgcznie.

W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia mogg polegac na zdolnosciach tych wykonawcow, ktdrzy wykonajg
ustuge, do realizacji ktorej te zdolnosci sg wymagane. W tym przypadku wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotaczajg do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika,
ktore czesci ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy.
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VIil. INFORMACIJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajgcy zgda ztozenia wykazu osdb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg
o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzdr wykazu stanowi zatgcznik nr 7 do SWZ.
Dokument ten stanowi réwniez potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w dziale VII pkt 1 ppkt 2).

Zgodnie z art. 107 ust. 2 i 3 ustawy, jezeli wykonawca nie ztozy wykazu oséb skierowanych do
realizacji zamdwienia lub ztozy niekompletny wykaz, zamawiajgcy wezwie go do ztozenia lub
uzupetnienia dokumentu jedynie w zakresie potwierdzenia spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu. W takim przypadku w kryterium 2 nie zostang wykonawcy przyznane zadne
punkty.

IX. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH
Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

zamawiajgcy zada od wykonawcy dofaczenia do oferty o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem wskazanym w zatgczniku nr 4
do SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow, oswiadczenie, o ktérym
mowa w pkt. 1, sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na
dzien ztozenia nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotédw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane, oraz
zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — os$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badZz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Wzér wykazu
stanowi zatacznik nr 6 do SWZ.

b) wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegodlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do
wykonania zamoéwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
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oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzér wykazu stanowi
zatgcznik nr 7 do SWZ.

4. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2, podmiotowych srodkéw
dowodowych o ktérych mowa w pkt 3, innych dokumentéw lub o$wiadczern sktadanych w
postepowaniu lub bedg one niekompletne lub beda zawieraé btedy, zamawiajgcy wezwie
wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba ze:

2) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupetnienie
lub poprawienie lub
3) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

5. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczen, o ktérych
mowa w pkt. 1i2, lub podmiotowych $rodkéw dowodowych o ktérych mowa w pkt 3, lub innych
dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

6. Jezeliztozone przez wykonawce oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 1i 2, lub podmiotowe srodki
dowodowe o ktérych mowa w pkt 3, inne dokumenty lub oswiadczenia sktadane w postepowaniu
bedg budzi¢ watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrécic sie bezposrednio do podmiotu, ktéry
jest w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

X. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA ZE STOSUNKU PRACY
Zamawiajgcy nie formutuje wymagan w zakresie zatrudnienia przez wykonawce na podstawie
stosunku pracy.

XI. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI,
ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCIJI ELEKTRONICZNE)J
1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej, za posrednictwem
platformazakupowa.pl, zwanej dalej ,platform3”, pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/aws

2. Komunikacja miedzy zamawiajagcym a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, odbywa sie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

3. Zadate przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢
do zamawiajgcego”, po ktdérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do zamawiajacego.

4. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformy.
Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania
i otwarcia ofert zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”.
Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformy do konkretnego wykonawcy.

5. Wpykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania bezposrednio na platformie
komunikatéw i wiadomosci przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze
ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
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Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.

w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne

wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

4) wiaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomoca protokotu TLS 1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym pod
linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz uznaje go za wigzacy,

2) powinien zapoznac sie z instrukcja sktadania ofert dostepng pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje i stosowac sie do jej zalecen.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z instrukcja
korzystania z platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez zamawiajacego
za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w niniejszym postepowaniu, poniewaz nie zostat
spetniony obowigzek okreslony w art. 221 ustawy.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczagce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy znajdujg sie w zaktadce
»lnstrukcje dla Wykonawcéw” na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

Xil. INFORMACIJA O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI W
INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU
ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 | ART. 69

Nie dotyczy.

Xlill. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

(1) Emilia Jackowska, zp@aws.edu.pl
(2) Marcin Sobczak, zp@aws.edu.pl

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
ORAZ DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO W SWZ

Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.
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10.

11.

12.

Wykonawca za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu do skfadania ofert

zmienic¢ lub wycofac oferte.

Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ;
w przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym, wykonawca przekazuje je wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski;

2) ztozona przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, tzn. za posrednictwem platformy;

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw

muszg spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia

23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgji

elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny zamawiajgcy wymaga dotaczenia

odpowiedniej ilosci plikow, tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikdw XAdES.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem

takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone

informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty

znajduje sie miejsce wyznaczone do dofaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice

przedsiebiorstwa.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca albo wykonawcy

wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktére

kazdego z nich dotycza.

Zasady poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem okresla Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw

w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych

dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne

z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego na platformie za posrednictwem formularzy do:

ztozenia, zmiany, wycofania oferty, wynosi 150 MB, natomiast podczas komunikacji 500 MB.

Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatagczone petnomocnictwo

posiadajgce jego zakres. Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w postaci

papierowej dokonuje jego mocodawca lub notariusz.

Kazdy wykonawca skfada oferte, sporzadzong zgodnie z wymogami okreslonymi w SWZ. Oferte

stanowi formularz ofertowy (wzér zatgcznik nr 2 do SWZ) wraz z formularzem cenowym (wzoér

zatacznik nr 3 do SWZ). Wraz z oferta wykonawca sktada:

1) oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do SWZzZ;
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13.

14.

2) oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o braku podstaw wykluczenia oraz o
spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu (wzor zatacznik nr 5 do SWZ2) (jezeli dotyczy);

3) oswiadczenie, z ktérego wynika, ktérg czes¢ ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia (jezeli dotyczy);

4) dokument ,Wykaz osdéb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego” (wzér zatacznik nr 7 do SWZ);

5) petnomocnictwo (jezeli dotyczy).

Brak zatgczonego do oferty formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 2 lub formularza

cenowego stanowigcego zatgcznik nr 3 do SWZ spowoduje odrzucenie oferty.

Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia

1) Oferta ztozona przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia musi
zawierad:

a) wskazanie podmiotéw w rozumienia art. 58 ustawy (nazwy i adresy);

b) wskazanie petnomocnika do reprezentowania wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego wraz z zatgczeniem petnomocnictwa;

c) wskazanie adresu poczty elektronicznej, pod ktéry ma stuzy¢ do komunikacji.

2) Dokument ustanawiajgcy petnomocnika nalezy zatgczy¢ do oferty zgodnie z zasadami

wskazanymi w pkt. 11.

XV. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢é za posrednictwem platformy
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/aws do dnia 22-11-2024 r. o godz. 10:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie dokumenty wymagane w SWZ.

Oferta sktadana elektronicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem
platformy wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformy. Zaleca sie stosowanie podpisu osobno na kazdym zatgczonym pliku.
Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

XVI. OTWARCIE OFERT

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, tj. dnia 22-11-2024 r. o
godz. 10:15, jednak nie pdzZniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktédrym uptynat termin sktadania
ofert.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu
awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego

postepowania na platformie w sekcji ,,Komunikaty” informacje o:
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1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia
20-12-2024r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonym w SWZ, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres,
nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktéorym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedfuzenie terminu zwigzania
oferta.

XVIIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ) UMOWY

Zamawiajgcy wymaga, aby wybrany wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 9 do SWZ.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna tres¢ umowy w stosunku do projektu umowy moze ulec
zmianie, jednakze wyfacznie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych warunkéw ztozonej oferty
i SWZ.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, w sposdb i na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

XIX. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich (PLN).
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia.

Cena oferty musi by¢ podana z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po przecinku.
Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia formularza cenowego. W formularzu cenowym
podang cene jednostkowg brutto kazdego sktadnika zamdwienia (kol. 4) nalezy pomnozy¢ przez
ilos¢ (kol. 5), otrzymujgc wartos¢ brutto kazdego sktadnika (kol. 6). W wierszu ,,Razem” nalezy
zsumowac odpowiednio wartosci kolumny wartos¢ brutto (kol.6). Wartos¢ oferty stanowi suma
wartosci brutto wszystkich asortymentéw zawartych w kolumnie 6 w wierszu ,Razem”.
Wykonaweca przenosi odpowiednio do formularza ofertowego, warto$¢ brutto wiersza ,,Razem”
z formularza cenowego, co stanowi wartos¢ oferty.

Ceny jednostkowe w formularzu cenowym muszg obejmowal wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamowienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty a takze
wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogg wystapi¢ przy realizacji przedmiotu
umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.

Cena jednostkowa poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdéwienia nie moze zosta¢ ustalona
na kwote 0,00 ztotych.
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13.

Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza

cenowego. W przypadku nieztozenia wskazanego dokumentu, zmiany tresci opisu pozycji, dodania

pozycji lub usuniecia pozycji z formularza cenowego w stosunku do zatgcznika nr 3 do SWZ, brak

ceny jakiejkolwiek pozycji formularza cenowego oraz ustalenie ceny jednostkowej poszczegdlnej

pozycji formularza cenowego na kwote 0,00 zt, spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegdlnosci, jezeli:

1) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

2) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki, o ktérej mowa
w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy.

Jezeli w niniejszym postepowaniu zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania

u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku

od towaréw i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz.361), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu

zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug,

ktdorg miatby obowigzek rozliczyé.

W ofercie, o ktdrej mowa w pkt. 12, wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XX. KRYTERIA | SPOSOB WYBORU OFERTY

Przy wyborze oferty zamawiajgcy kierowat sie bedzie nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

kryterium waga w pkt
1. | Cena oferty (C) 55
7 Dodatkowe osoby wchodzace w sktad zespotu oséb 40
skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia (D)
3 Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia osdb, o ktérych 5

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy (Z)

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw, jakg po uwzglednieniu wag moze
osiggnac oferta, wynosi 100 pkt. Zamawiajgcy poda liczbe punktéw z doktadnoscig do dwédch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejszg oferte. Punkty bedg
przyznawane w ramach kazdego kryterium, a nastepnie sumowane.

LICZBA PUNKTOW =C+D +Z
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3.

Szczegdtowe okreslenie kryteridw.
1) KRYTERIUM 1: Cena oferty (C)

Waga kryterium — 55 pkt
najnizsza oferowana cena oferty brutto

Cena oferty = x 55 pkt
cena badanej oferty brutto

2) KRYTERIUM 2: Dodatkowe osoby wchodzgce w skiad zespotu oséb skierowanych przez

wykonawce do realizacji zamoéwienia (D)

Waga kryterium — 40 pkt

W kryterium nr 2 punkty zostang przyznane na podstawie informacji podanych przez

wykonawce w ,Wykazie oséb skierowanych do realizacji zamdwienia publicznego”,

sporzgdzonym przez wykonawce zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik 7 do SWZ. Jezeli

wykonaweca nie przedstawi dokumentu ,,Wykaz oséb skierowanych do realizacji zamédwienia

publicznego”, stanowigcy zatgcznik 7 do SWZ, to zamawiajacy przyzna w ramach kryterium 2

0 pkt.

Zamawiajgcy przyzna maksymalnie tgcznie 40 punktédw w ponizszych podkryteriach:

A. PODKRYTERIUM nr 1 - Dodatkowi ttumacze pisemni jezykéw z grupy A (D1)

Waga kryterium — 0 + 15 pkt

Za wskazanie kazdego dodatkowego ttumacza jezykow z grupy A (powyzej minimalnej liczby

wymaganych ttumaczy) spetniajgcego minimalne wymagania wskazane przez zamawiajgcego

w dziale VII pkt. 1 ppkt 2) wykonawcy zostanie przyznany 1 punkt, przy czym maksymalna

liczba punktéw w tym podkryterium wynosi 15 pkt. Z kazdego jezyka wykonawca moze

wskazaé nie wiecej niz 3 dodatkowych ttumaczy. Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie tego

samego ttumacza w kilku réznych jezykach, jezeli dana osoba jest ttumaczem kazdego ze

wskazanych jezykow.

B. PODKRYTERIUM nr 2 — Dodatkowi ttumacze pisemni jezykéw z grupy B (D2)

Waga kryterium — 0 + 10 pkt

Za wskazanie kazdego dodatkowego ttumacza jezykow z grupy B (powyzej minimalnej liczby

wymaganych ttumaczy) spetniajgcego minimalne wymagania wskazane przez zamawiajgcego

w dziale VII pkt. 1 ppkt 2) wykonawcy zostanie przyznany 1 punkt, przy czym maksymalna

liczba punktéw w tym podkryterium wynosi 10 pkt. Z kazdego jezyka wykonawca moze

wskazac nie wiecej niz 1 dodatkowego ttumacza. Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie tego

samego ttumacza w kilku réznych jezykach, jezeli dana osoba jest ttumaczem kazdego ze

wskazanych jezykow.

C. PODKRYTERIUM nr 3 — Dodatkowy ttumacz przysiegly z jezyka angielskiego (D3)

Waga kryterium — 0 + 1 pkt

Za wskazanie dodatkowego ttumacza przysiegtego (powyzej minimalnej liczby wymaganych

ttumaczy przysiegtych) spetniajgcego minimalne wymagania wskazane przez zamawiajgcego

w dziale VII pkt. 1 ppkt 2) wykonawcy zostanie przyznany 1 punkt.

D. PODKRYTERIUM nr 4 — Dodatkowi ttumacze native speakerzy dowolnego (grupa A i B)
(D4)

Waga kryterium — 0 + 4 pkt

Za wskazanie kazdego dodatkowego ttumacza native speakera jezykéw z dowolnej grupy

jezykowej (powyzej minimalnej liczby wymaganych ttumaczy native speakerdw) spetniajacego
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3)

minimalne wymagania wskazane przez zamawiajgcego w dziale VII pkt. 1 ppkt 2) wykonawcy
zostanie przyznany 1 punkt, przy czym maksymalna liczba punktéw w tym podkryterium
wynosi 4 pkt. Z kazdego jezyka wykonawca moze wskazac nie wiecej niz 1 dodatkowego
ttumacza native speakera.

E. PODKRYTERIUM nr 5 — Dodatkowi redaktorzy/korektorzy jezykéw z grupy A (D5)

Waga kryterium — 0 + 10 pkt

Za wskazanie kazdego dodatkowego redaktora/korektora (powyzej minimalnej liczby
wymaganych redaktoréw/korektoréw) spetniajgcego minimalne wymagania wskazane przez
zamawiajgcego w dziale VIl pkt. 1 ppkt 2) wykonawcy zostanie przyznany 1 punkt, przy czym
maksymalna liczba punktéw w tym podkryterium wynosi 10 pkt. Z kazdego jezyka wykonawca
moze wskazaé nie wiecej niz 2 dodatkowych redaktoréw/korektoréw. Zamawiajgcy dopuszcza
przedstawienie tego samego redaktora/korektora w kilku réznych jezykach, jezeli dana osoba
jest redaktorem/korektorem kazdego ze wskazanych jezykdw.

LICZBA PUNKTOW w KRYTERIUM 2
D=D1+D2+D3+D4+D5

KRYTERIUM 3: Zatrudnienie przy realizacji zamowienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust.

2 pkt 2 ustawy (2)

Waga kryterium =5 pkt

Kryterium ,Zatrudnienie przy realizacji zamdwienia 0sdb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt

2 ustawy” (Z) zostanie ocenione w oparciu o wskazanie w ofercie zatrudnienia przy realizacji

przedmiotu zamdwienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy, tj.:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

b) o0sdb poszukujgcych pracy, niepozostajgcych w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej
pracy zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

c) o0sbéb usamodzielnianych, o ktérych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca
2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

d) mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego,

e) o0séb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

f) innych oséb niz okreslone w lit. a-e, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 176) lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) o0sbéb do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujgcej pracy, bez zatrudnienia.

Zamawiajgcy dopuszcza realizacje powyzszego wymagania poprzez zawarcie umowy cywilno-

prawnej z osobami wymienionymi powyzej, z wylgczeniem osoby bezrobotnej i osoby

mtodocianej.

W przypadku podania w ofercie, iz nie zostanie zatrudniona zadna osoba nalezgca do jednej

z ww. kategorii oséb, wykonawcy nie zostang przyznane Zzadne punkty w ramach

przedmiotowego kryterium. W przypadku wskazania w ofercie jednej osoby, wykonawcy

zostanie przyznanych 2,5 punktéw. W przypadku wskazania w ofercie dwdéch osdb,

wykonawcy zostanie przyznanych 5 punktéw.
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W przypadku nie wpisania przez Wykonawce w Formularzu ofertowym liczby oséb,
Zamawiajgcy przyzna w ramach Kryterium 3 - 0 punktow.

XXI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Wykonawca zobowigzany jest, przed uptywem terminu sktadania ofert, wnies¢ wadium w kwocie

5.000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) w pienigdzu — przelewem na rachunek zamawiajgcego,

2) w gwarancjach bankowych;

3) w gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz.U.
22024 r. poz. 419 z pdin. zm)

W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu kwote nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek

bankowy Zamawiajgcego nr 69 1130 1017 0020 1523 5490 0001. W tytule przelewu nalezy wpisac:

»Wadium w postepowaniu nr 38/zp/24”.

Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania sSrodkéw pienieznych na

rachunku bankowym zamawiajgcego, o ktorym mowa w pkt. 3, przed uptywem terminu sktadania

ofert.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt. 2,

wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w postaci

elektroniczne;j.

Z tresci gwarancji/poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zgdanie zgtoszone

przez zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie gwaranta do wyptaty

zamawiajgcemu petnej kwoty wadium w okolicznosciach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy.

Oferta wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposéb nieprawidiowy,

zostanie odrzucona.

XXII. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1.
2.

Zamawiajacy zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na

sume stanowigcy 1,5 % ceny catkowitej podanej w ofercie, przed podpisaniem umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone:

1) w pienigdzu — przelewem na rachunek zamawiajgcego,

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,;

3) w gwarancjach bankowych,

4) w gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zamawiajgcy zwréci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania

przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
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XXIIl. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W zawiadomieniu wystanym do wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, zamawiajacy
okresli miejsce i termin zawarcia umowy.
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przy uzyciu S$rodkédw komunikacji
elektronicznej. Umowa moze by¢ zawarta przed uptywem ww. termindw, jesli wystapia
okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 308 ust. 3 ustawy.
W celu zawarcia umowy osoby podpisujgce umowe powinny przedstawi¢ dokumenty
potwierdzajgce tozsamos¢ i umocowanie do podpisania umowy.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
(konsorcjum) zamdwienia zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy kopii umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcéw. Umowa taka winna okreslaé strony umowy, cel dziatania, sposéb
wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania przez kazdego z nich, solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie zamodwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum
(obejmujgcego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i rekojmi) oraz wykluczenie
mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego cztonkédw do czasu
wykonania zamdwienia.
Przed zawarciem umowy wykonawca dostarczy Formularz cenowy zgodny ze ztozong ofertg,
rozbudowany o ceny jednostkowe netto, wartosci netto, stawke podatku VAT oraz wartosé VAT,
ktory bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat

interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia

przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

Odwotanie przystuguje w szczegdlnosci na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, do ktéorej zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, mimo ze zamawiajgcy
byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do postepowania

odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagaja opatrzenia podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwofawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych

za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegétowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X ,Srodki

ochrony prawnej” ustawy.

XXV. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z trescig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego
dalej RODO, informujemy, ze:

1.

Administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Akademia Wymiaru

Sprawiedliwosci z siedzibg przy ul. Wisniowej 50, 02-520 Warszawa, e-mail:

sekretariat@aws.edu.pl.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé w sprawach

zwigzanych z ich przetwarzaniem, w nastepujgcy sposdb: elektronicznie pod adresem e-mail:

iod@aws.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. c) RODO

w zw. z odpowiednimi przepisami ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. — Prawo zamodwien

publicznych (t.j.Dz. U. 2 2024 r. poz.1320), zwanej dalej ustawa Pzp.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania

na podstawie przepiséw prawa lub umowy, w szczegdlnosci osobom lub podmiotom, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

Panstwa dane osobowe bedy przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do czasu przedawnienia ewentualnych

roszczen. Ponadto dane osobowe bedg przechowywane przez okres archiwizacji dokumentéw

wynikajacy z przepisow prawa 1.

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym, okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego.

Konsekwencje niepodania danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Osobie, ktdrej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 15 ust. 1-3 RODO
w zw. art. 75 ustawy Pzp %;

2) zadania sprostowania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 16 RODO w zw.
Z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 ustawy Pzp 3;

1 Zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢. Jezeli czas trwania

umowy przekracza 4 lata zamawiajgcy przechowuje umowe przez caty czas trwania umowy.

2 W przypadku korzystania przez osobe, ktdrej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym

mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamodwienia (art. 75
ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajacego w Biuletynie Zamowien Publicznych
prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze zgdania skierowanego do zamawiajgcego (art.
269 ust. 2 ustawy Pzp).

3 Skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmiang postanowiert umowy w sprawie zamdwienia publicznego w
zakresie niezgodnym z ustawa (art. 19 ust. 2 ustawy Pzp) oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz
jego zatgcznikdw (art. 76 ustawy Pzp). W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie
Zamowien Publicznych prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, s3 wykonywane w drodze zgdania skierowanego
do zamawiajacego (art. 269 ust. 2 ustawy Pzp).
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3) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art. 18 RODO
w zw. z art. 19 ust. 3 oraz 74 ust. 3 ustawy Pzp, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO %

4) whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

10. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do:

1) usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,
gdyz podstawa przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

11. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 9 ppkt 1-3 nalezy skontaktowad sie

z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej danych

kontaktowych.

XXVI. ZAtACZNIKI DO SWz

Wykaz zatgcznikéw do SWZ bedacych jej integralng czescia:

Zatacznik nr 1 - szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy (wzér)

Zatacznik nr 3 - formularz cenowy (wzér)

Zatacznik nr 4 — oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu (wzér)

Zatacznik nr 5 — oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw wykluczenia oraz
o spetnianiu warunkdow udziatu w postepowaniu (wzor)

Zatacznik nr 6 — dokument ,,Wykaz ustug” (wzor)

Zatacznik nr 7 — dokument ,,Wykaz osdb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego” (wzor)

Zatacznik nr 8 — dodatkowe zalecenia techniczne

Zatacznik nr 9 — umowa (wzdr)

4 Zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenia tego postepowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp). W przypadku gdy wniesienie zadania
dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia zamawiajgcy nie udostepnia danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (art.
74 ust. 3 ustawy Pzp).

25



Zatgcznik nr 1 do SWZ
38/zp/24
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OP2)

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi ttumaczen pisemnych na
potrzeby Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci na okres 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

2.

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug:

1) ttumaczenia pisemnego zwyktego dokumentow przekazywanych przez Zamawiajgcego,
obejmujace jezyki grupy A i B;

2) ttumaczenia pisemnego przysiegtego i uwierzytelnienia ttumaczenia z jezyka angielskiego
oraz na jezyk angielski;

3) weryfikacji przez native speakera ttumaczen pisemnych zwykitych dla catej grupy
jezykowej A i B;

4) weryfikacji ttumaczenia przygotowanego przez Zamawiajgcego - weryfikacji
terminologiczne;j i stylistyczno-jezykowej obejmujacej jezyki z grupy A i B;

5) redakgcji i korekty jezykowej (proofreading) — kontroli tekstu docelowego obejmujacej
jezyki z grupy A i B.

Ustugi Swiadczone przez Wykonawce w zakresie ttumaczenia zwyktego muszg spetniac

standardy: PN-EN ISO 17100:2015-06 badz réwnowaznych norm w zakresie $wiadczenia ustug

ttumaczeniowych. Podstawg do spetnienia tych standardéw jest posiadanie certyfikatu PN-EN

ISO 17100:2015-06 badz normy rownowazne;j.

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie w miare potrzeb Zamawiajgcego, od dnia

zawarcia umowy przez okres 12 miesiecy lub do osiggniecia maksymalnego wynagrodzenia

brutto.

W przypadku niewykorzystania maksymalnego wynagrodzenia brutto, Zamawiajgcy

przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, polegajacg na wydtuzeniu okresu trwania umowy,

jednak nie dtuzej niz o kolejne 6 miesiecy liczac od daty zakoniczenia umowy.

Definicje:

1)

2)

3)

Dzien roboczy — dzien od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy; dzien roboczy trwa od godz. 8.00 do godz. 16.00. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do przekazania do realizacji kolejnego zlecenia przed uptywem terminu zakonczenia realizacji
wczesniejszego zlecenia, w wyniku czego dwa zlecenia lub wiecej moga by¢ realizowane
rownolegle.

Zamowienie jednostkowe — pojedyncze zlecenie przedmiotu zamdwienia okreslonego w pkt.
I. 1 Opisu Przedmiotu Zamédwienia.

Ttumaczenie pisemne zwykte — kazdorazowo obejmuje przettumaczenie pisemne tekstu i
weryfikacje ttumaczenia pod wzgledem merytorycznym, typograficznym, terminologicznym,
jezykowym i gramatycznym. Weryfikacja powinna obejmowaé poréwnanie dostarczonego
tekstu z tekstem wyjsciowym i wprowadzenie odpowiednich poprawek. Weryfikacja
merytoryczna  obejmuje  sprawdzenie  prawidlowego zastosowania  terminologii
specjalistycznej w ttumaczeniu. Weryfikacja jezykowa obejmuje sprawdzenie poprawnosci
jezykowej przekfadu, spdjnosci uzytej terminologii, konsekwentnego stosowania nazw i
wyrazen, respektowania norm dotyczgcych cytowania, podawania tytutdw, przypiséw i zrédet.
Weryfikacja tekstu ttumaczonego musi by¢ wykonana przez inng osobe niz ta, ktdra pierwotnie
ttumaczyta tekst.

26



4)

5)

6)

7)

8)

9)

Ttumaczenie pisemne przysiegte — tfumaczenie poswiadczone Ilub uwierzytelnione —
ttumaczenie wykonane przez ttumacza przysiegtego, wpisanego na oficjalng liste ttumaczy
przysiegtych prowadzong przez Ministra Sprawiedliwosci. Ttumacz przysiegty wykonuje
ttumaczenia poswiadczone zgodnie z ustawg z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza
przysiegtego.

Uwierzytelnienie ttumaczenia — weryfikacja wykonanego juz ttumaczenia tekstu oraz
poswiadczenie przez ttumacza przysiegtego, legitymujgcego sie odpowiednimi uprawnieniami,
o zgodnosci ttumaczenia z przekazanym przez Zamawiajgcego dokumentem. Sporzadzane jest
ono w formie papierowej lub elektronicznej — do ustalenia miedzy Stronami umowy. W
pierwszym przypadku Zamawiajacy otrzymuje dokument opatrzony specjalna pieczecig i
podpisem ttumacza, bezposrednio na adres siedziby Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci w
ciggu 3 dni roboczych od wykonania zlecenia, natomiast w drugim przypadku dokument
poswiadczany jest za pomocy kwalifikowanego podpisu elektronicznego i przyjmuje forme
dokumentu w postaci pliku PDF oraz przesytany jest na wskazany przez Zamawiajgcego adres
e-mail niezwtocznie po wykonanym zleceniu.

Weryfikacja ttlumaczenia przygotowanego przez Zamawiajacego -— weryfikacja
terminologiczna i stylistyczno-jezykowa przettumaczonego tekstu w oparciu o tekst zrodtowy
przez drugiego ttumacza. Jej celem jest zminimalizowanie mozliwosci wystgpienia pomytek
terminologicznych i gramatycznych oraz niezrecznosci jezykowych Ilub jakichkolwiek
przeoczen, np. w artykutach specjalistycznych, w tekstach przeznaczonych na strone
internetowg — dalej ,weryfikacja”.

Redakcja i korekta jezykowa — kontrola tekstu docelowego pod wzgledem stylistycznym,
kompozycyjnym, interpunkcyjnym, ortograficznym, sktadniowym, leksykalnym, a takze pod
katem spdjnosci logicznej catosci tresci. Usuniecie bteddw, optymalizacja jakosci tekstu. Celem
redakcji jest sprawienie, by tres¢ tekstu docelowego byta pod kazdym wzgledem poprawna,
nie sprawiata trudnosci w odbiorze i byta jak najbardziej atrakcyjna dla czytelnika.

Strona obliczeniowa ttumaczenia pisemnego — strona tekstu, w przypadku ttumaczenia
pisemnego liczona jako 1800 znakdéw ze spacjami. Liczenie znakéw bedzie dokonywane w
programie MS Word za pomocg narzedzia ,, Statystyka wyrazéw” wstepnie na podstawie tekstu
zrédtowego i ostatecznie na podstawie gotowego przettumaczonego tekstu, zas wynik
kocowy zaokraglany w gére do pot strony. Ostateczny koszt przettumaczenia danego
dokumentu bedzie oparty na ilosci stron obliczeniowych produktu koricowego, czyli gotowego
przettumaczonego tekstu. Na ostateczny koszt zamdwienia sktadajg sie sumarycznie koszty
ttumaczen poszczegdlnych dokumentéw.

Strona obliczeniowa ttumaczenia pisemnego przysiegtego — strona tekstu liczona jako 1125
znakoéw (ze spacjami) tekstu docelowego (czyli tekstu przettumaczonego).

10) Strona obliczeniowa tekstu do weryfikacji — strona tekstu, w przypadku weryfikacji liczona

11

12

jako 1800 znakow ze spacjami. Liczenie znakow bedzie dokonywane w programie MS Word za
pomocg narzedzia ,Statystyka wyrazéw” na podstawie tekstu zweryfikowanego, za$ wynik
koncowy zaokraglany w gére do p6t strony.

) Strona obliczeniowa tekstu do redakgcji i korekty jezykowej — strona tekstu, w przypadku
redakcji liczona jako 1800 znakéw ze spacjami. Liczenie znakéw bedzie dokonywane w
programie MS Word za pomocag narzedzia ,Statystyka wyrazéw” na podstawie tekstu
zweryfikowanego, zas wynik koricowy zaokraglany w gére do poét strony.

) Tryb zwykly ttumaczenia pisemnego — przettumaczenie w ciggu 1 dnia roboczego do 5 stron
obliczeniowych tekstu.
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13) Tryb ekspresowy ttumaczenia pisemnego - przettumaczenie tekstu i weryfikacja

odpowiednio:

a) w terminie 1 dnia roboczego od momentu potwierdzenia przyjecia do realizacji zlecenia

przez Wykonawce od 6 do 12 stron obliczeniowych tekstu,

b) w terminie 2 dni roboczych od momentu potwierdzenia przyjecia do realizacji zlecenia

przez Wykonawce od 13 do 30 stron obliczeniowych tekstu,

c) w terminie 3 dni roboczych od momentu potwierdzenia przyjecia do realizacji zlecenia

przez Wykonawce od 31 do 48 stron obliczeniowych tekstu,

d) w przypadku wiekszej ilosci niz 48 stron obliczeniowych, tj. 4 dni roboczych do momentu

potwierdzenia przyjecia do realizacji zlecenia przez Wykonawce od 49 do 64 stron

obliczeniowych tekstu; 5 dni roboczych do momentu potwierdzenia przyjecia do realizacji
zlecenia przez Wykonawce od 65 do 80 stron obliczeniowych tekstu itd.

14) Tryb zwykty ttumaczenia pisemnego przysiegtego — przettumaczenie w ciggu 1 dnia roboczego

do 5 stron obliczeniowych tekstu.
15) Tryb ekspresowy ttumaczenia pisemnego przysiegtego — przettumaczenie w ciggu 1 dnia
roboczego oraz w dni ustawowo wolne od pracy od 6 do 12 stron obliczeniowych tekstu.
16) Tryb zwykly weryfikacji — zweryfikowanie w ciggu 1 dnia roboczego do 12 stron

obliczeniowych tekstu.
17) Tryb ekspresowy weryfikacji — zweryfikowanie w ciggu 1 dnia roboczego od 13 do 24 stron

obliczeniowych tekstu.
18) Tryb zwykty redakcji i korekty jezykowej — zredagowanie i korekta w ciggu 1 dnia roboczego

do 15 stron obliczeniowych tekstu

19) Tryb ekspresowy redakcji i korekty jezykowej — zredagowanie i korekta w ciggu 1 dnia

roboczego od 16 do 30 stron obliczeniowych tekstu.

20) Native speaker — rodzimy uzytkownik danego jezyka, ktory postuguje sie danym jezykiem jako

jezykiem ojczystym. Jednoczesnie jezyk ojczysty to jezyk pierwszy, ktéry native speaker
opanowat w stopniu doskonatym.

lll. Przedmiot zamédwienia dotyczy nastepujgcych grup jezykowych:

Grupa A Grupa B

angielski albanski, biatoruski, bosniacki, butgarski, chorwacki,

francuski czeski, dunski, estonski, finski, grecki, litewski,

niemiecki totewski, macedonski, motdawski, niderlandzki,
rosyjski norweski, portugalski, rumunski, stowacki, stowenski,

hiszpanski szwedzki, turecki, ukraiiski, wegierski, wtoski

IV. Prognoza dotyczaca liczby stron w podziale na rodzaj ttumaczenia:

ru liczba
. f kSZve rodzaj ttumaczenia szacunkowych
Jezy jednostek
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka obcego
. . . . . 1 200 stron
na jezyk polski dla catej grupy jezykowej A
A t’fumaczema pisemne .zwyk’fe W trybie zyvyk’rym z jezyka polskiego 2 500 stron
na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej A
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka
. . . . . 300 stron
obcego na jezyk polski dla catej grupy jezykowej A
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ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka
. . . . . 600 stron
polskiego na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej A
weryfikacja przez native speakera ttumaczen pisemnych
. . . . 300 stron
zwyktych w trybie zwyktym dla catej grupy jezykowej A
weryfikacja przez native speakera ttumaczen pisemnych
. . . . 200 stron
zwyktych w trybie ekspresowym dla catej grupy jezykowej A
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka obcego
. . . . . 600 stron
na jezyk polski dla catej grupy jezykowej B
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka polskiego
. . . . 900 stron
na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej B
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka
B . . . . , 200 stron
obcego na jezyk polski dla catej grupy jezykowej B
ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka
. . . . . 200 stron
polskiego na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej B
weryfikacja przgz nat|.ve spea.kera ttumaczen pisemnych 200 stron
zwyktych dla catej grupy jezykowej B
Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie zwyktym z jezyka angielskiego na
. . 70 stron
jezyk polski
Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie ekspresowym z jezyka angielskiego
. . 70 stron
na jezyk polski
Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie zwyktym z jezyka polskiego na
. . . 70 stron
jezyk angielski
Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie ekspresowym z jezyka polskiego
. . . 70 stron
na jezyk angielski
Weryfikacja ttumaczenia przygotowanego przez zamawiajgcego w trybie
300 stron
zwyktym (grupa A, B)
Redakcja i korekta jezykowa — kontrola tekstu docelowego w trybie zwyktym
600 stron
(grupa A, B)
Redakcja i korekta jezykowa — kontrola tekstu docelowego w trybie
70 stron
ekspresowym (grupa A, B)

V. Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Zaméwienia jednostkowe na poszczegdlne ustugi bedy zlecane przez Zamawiajacego,
stosownie do jego potrzeb i w terminach okreslanych kazdorazowo dla danego zlecenia przez
Zamawiajgcego. Cafa korespondencja dotyczgca poszczegdlnych zaméwien jednostkowych
bedzie sie odbywad drogg elektroniczna.

2. Rozliczenia beda odbywaty sie wedtug stawek jednostkowych zaoferowanych przez
wytonionego Wykonawce. Kazde zamowienie jednostkowe (zlecenie) bedzie zlecane,
wykonywane i rozliczane oddzielnie.

3. Ttumaczenia obejmowac bedg problematyke z zakresu:

1) teksty z zakresu prawa i administracji — zakres tematyczny ttumaczen bedzie obejmowat
umowy, instrukcje, przewodniki, broszury/informatory, tresci na strony internetowe uczelni,

informacje techniczne, finansowe, statystyczne, marketingowe, pisma urzedowe,
wewnetrzne akty prawne Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci, w tym: zarzadzenia, uchwaty,
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pisma ogdlne, regulaminy, statuty oraz inne dokumenty dotyczace rekrutacji i przebiegu

studiéw oraz zasad funkcjonowania uczelni wyzszej,
2) teksty specjalistyczne — zakres tematyczny ttumaczen bedzie obejmowat teksty z dziedziny

ekonomii, finanséw, zarzadzania i jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji
i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki, psychologii,

socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych

oraz nauki o bezpieczenstwie. Beda to publikacje naukowe: artykuty, monografie, wyniki
badan, raporty, ekspertyzy, opinie, ttumaczenia aktdw normatywnych, orzeczenia sgdowe
oraz podreczniki realizowane na potrzeby Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci.

4. Swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego zwykliego obejmujace jezyki z grupy A i B,
tlumaczenie przysiegte oraz weryfikacja przez native speakera ttumaczen pisemnych
zwyktych dla catej grupy jezykowej A i B.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zamowienie jednostkowe poprzez wystanie w formie
elektronicznej formularza zlecenia zaméwienia jednostkowego, ktory stanowi Zatgcznik nr
3 do umowy na adres e-mail wskazany w umowie. Wykonawca jest zobowigzany do
niezwtocznego potwierdzenia przyjecia do realizacji zlecenia jednostkowego za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Dokumenty do przettumaczenia beda zatacznikiem do formularza zlecenia zaméwienia
jednostkowego i zostang przekazane Wykonawcy w formie elektronicznej, w wyjatkowych
przypadkach mogg by¢ przekazywane réwniez w wersji papierowe;.

Dokumenty do ttumaczenia w formie elektronicznej mogg by¢ przesytane w postaci
nastepujacych plikdw w tym: docx (Microsoft Word), xIsx (Microsoft Excel), pptx (Microsoft
PowerPoint), pdf (Adobe Acrobat), audio i wideo.

Ttumaczenie tekstéw wymaga uzycia przez ttumacza odpowiedniej terminologii
i stownictwa specjalistycznego. Jakos¢ ttumaczenia musi spetnia¢ wymogi w zakresie
przejrzystosci, spdjnosci i naturalnosci jezyka.

Wszystkie teksty objete zamodwieniem powinny byé spéjne pod wzgledem redakcyjnym.
Podstawg ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy jest liczba stron obliczeniowych
dostarczonego ttumaczenia pisemnego. Przez strone obliczeniowg rozumie sie strone
zawierajgcg odpowiednio 1800 (dotyczy ttumaczen zwyktych) i 1125 (dotyczy ttumaczen
przysiegtych ) znakéw wraz ze spacjami.

Liczenie znakdéw dokonane zostanie przez Zamawiajgcego w programie Microsoft Office
Word lub réwnowaznym edytorze tekstu.

taczna liczba stron liczona jest z doktadnoscig do 0,5 strony obliczeniowej co oznacza, ze:
od 0,51 strony obliczeniowej, czyli powyzej 900 znakdw ze spacjami na stronie — liczona
jest petna strona obliczeniowa,

od 1,01 strony obliczeniowej do 1,5 liczone jest 1,5 strony obliczeniowej itd.

Liczba znakdéw ttumaczenia stanowigca podstawe obliczenia liczby stron obliczeniowych
nie obejmuje nie podlegajacych ttumaczeniu: jednolitych blokdw danych liczbowych,
teleadresowych, nazw wtasnych oraz rysunkow i ilustracji.

10) Liczbe stron obliczeniowych ttumaczenia przysiegtego oblicza sie dzielgc faczng liczbe

znakéw (wraz ze spacjami) zawartych w przekazanych ttumaczeniach przez liczbe 1125.
Strone rozpoczety uznaje sie za cata.

11) Jesli w jednym zleceniu jest kilka dokumentow (kilka plikdw) to ilos¢ stron w kazdym

dokumencie (pliku) liczymy osobno.
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12) W jednym zleceniu Zamawiajgcy moze zleci¢ ttumaczenie materiatu na kilka jezykdéw z grup
Ai B. W powyzszym przypadku, przy okreslaniu trybu ttumaczenia i terminu wykonania,
ttumaczenie na kazdy jezyk obcy traktowane bedzie jako oddzielne i szacowane osobno.

13) Ttumaczenie tresci z nagrania audio lub audio-wideo, polegajace najpierw na procesie
transkrypcji (spisywaniu tekstu), a nastepnie na przettumaczeniu tekstu — rozliczane za 1
strone obliczeniowq tekstu przettumaczonego plus 50% wartosci strony.

14) Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia wszystkich elementéw znajdujacych sie w
dokumencie ttumaczonym lub weryfikowanym, takich jak rysunki, tabele, wykresy,
podpisy itp., w tym zataczy¢ je do tekstu ttumaczenia w odpowiednim miejscu i formie.
Tabele nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem narzedzi automatycznych edytora tekstu.

15) W przypadku realizacji wiekszych projektow ttumaczeniowych Wykonawca zapewni
obstuge przez staty zespdt osdb w celu zagwarantowania spdjnosci wszystkich tekstéw
ttumaczonych w zleceniu.

16) Teksty muszg by¢ przettumaczone z nalezytg starannoscia, przez ttumaczy specjalizujacych
sie w danej dziedzinie z zachowaniem spdéjnosci stownictwa, zwrotdéw jezykowych i form
gramatycznych oraz nazewnictwa zgodnego z terminologig obowigzujacga dla okreslonego
rodzaju tekstéw. Ttumacze sg zobligowani do stosowania terminologii funkcjonujacej w
prawie krajowym, Unii Europejskiej i prawie miedzynarodowym lub w dziedzinie, ktérej
dotyczy tekst ttumaczenia.

17) Przy formatowaniu Wykonawca zobowigzany jest wiernie wzorowac sie na tekscie
oryginalnym (tj. przyja¢ uktad graficzny oryginatu: kursywa, czcionka pogrubiona,
interlinie, uktad srodtytutéw, tabele itp.).

18) Wykonawca zobowigzany jest zachowaé i udostepni¢ na wniosek Zamawiajgcego
wszystkie zmiany wprowadzone przez weryfikatora.

19) Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy weryfikacja przez wyznaczong przez siebie osobe,
posiadajgcg doswiadczenie dziennikarskie lub redaktorskie, przettumaczonego tekstu pod
wzgledem merytorycznym, terminologicznym, gramatycznym i stylistycznym (na wtasny
koszt). Weryfikacja tekstu ttumaczonego musi by¢ wykonana przez inng osobe niz ta, ktéra
pierwotnie ttumaczyta tekst.

20) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania ttumaczen pisemnych i weryfikacji
za pomoca programow komputerowych stuzgcych do translacji tekstu.

21) Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ korzystania podczas realizacji umowy z systemow
teleinformatycznych lub oprogramowania, ktére nie zapewniaja bezpieczeristwa
przetwarzanych informacji i poufnosci ttumaczonych tekstéw.

22) Wykonawca zapewni, ze podmioty trzecie niebedgce strong umowy lub nierealizujgce jej
przedmiotu nie beda miaty dostepu do ttumaczonych tekstéw, zaréwno w wers;ji
oryginalnej jak i przettumaczonej.

23) Zamawiajacy jest uprawniony do ztozenia reklamacji nienalezycie wykonanego
ttumaczenia tekstu lub weryfikacji.

24) W przypadku ztozenia reklamacji Zamawiajgcy zwrdci Wykonawcy tekst w celu
poprawienia, ponownego ttumaczenia lub weryfikacji reklamowanego tekstu w sposéb
i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. W zwigzku z realizacjg reklamacji
Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie ani zwrot kosztéw.

25) Przekazanie tekstéw do ttumaczenia oraz odbidr tekstéw przettumaczonych nastepowacd
bedzie przez osoby upowaznione przez Zamawiajacego, poprzedzone przestaniem
formularza zlecenia zamodwienia jednostkowego. Kazdorazowo w formularzu zlecenia
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zamowienia jednostkowego okreslony zostanie rodzaj ttumaczenia, tryb wykonania
ttumaczenia, ilo$¢ stron, a takze podane zostang dane kontaktowe do pracownika lub
jednostki Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci, z ktérymi Wykonawca uzgadniaé bedzie
kwestie merytoryczne dotyczace zlecenia.

26) Materiaty do ttumaczen przekazywane bedg Wykonawcy od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8.00 + 16.00 w formie pisemnej lub elektronicznej (np. na nosniku optycznym
lub drogg poczty elektronicznej) — zgodnie z wyborem Zamawiajgcego. Przekazanie
materiatdéw do ttumaczen po godzinie 16.00 bedzie réwnowazne z przekazaniem ich w dniu
nastepnym.

27) Wykonawca ma obowigzek potwierdzenia otrzymania w terminie do 4 (czterech) godzin
od wystania zlecenia w formie elektroniczne;j.

28) W przypadku ttumaczen ekspresowych zleconych w pigtek do wykonania na poniedziatek
Wykonawca zobowigzany bedzie wykonywa¢ ttumaczenia w dni ustawowo wolne od
pracy.

29) Wykonawca bedzie realizowat zamdwienia przy pomocy zespotu sktadajacego sie z
imiennie wskazanych w ofercie oséb, o kwalifikacjach nie nizszych niz wymagane w SWZ.
Zmiana osob wskazanych w przedmiotowym wykazie moze nastgpié jedynie na zasadach
okreslonych w umowie.

30) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wskazywania konkretnych oséb z wykazu oséb na
potrzeby realizacji poszczegdlnych zlecen. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na realizacje
przedmiotu zamdwienia przez osoby nie wskazane w wykazie.

31) Wykonawca, potwierdzajgc odbiér zamowienia do realizacji, poinformuje Zamawiajgcego,
ktérzy cztonkowie zespotu bedg zaangazowani w realizacje danego zamodwienia.
Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego réwniez o ewentualnych zmianach tych osdb,
jezeli do takich zmian dojdzie w trakcie realizacji danego zamdwienia.

32) Zamawiajacy ma prawo wgladu w realizowane ttumaczenie lub uzyskanie fragmentu
przettumaczonego tekstu celem sprawdzenia, czy jako$¢ przektadu i zastosowane
stownictwo sg odpowiednie. Jesli na tym etapie Zamawiajacy stwierdzi uchybienia, moze
zadaé od Wykonawcy zlecenie ttumaczenia innemu ttumaczowi. Intencjg Zamawiajgcego
jest wykrycie ewentualnych btedéw juz na samym poczatku realizacji, a co za tym idzie
unikniecie koniecznosci poprawiania catosci ttumaczenia.

33) Przettumaczone i zweryfikowane teksty beda przekazywane Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej ustalony przez Strony. Jezeli ttumaczenie
dotyczyto tekstu przekazanego w formie papierowej Wykonawca jest zobowigzany
dostarczy¢é wykonane zlecenia do siedziby Zamawiajgcego lub do miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego. Wraz z ttumaczeniem Wykonawca zobowigzany jest przekazaé
informacje zawierajace imie i nazwisko osoby (0s6b) dokonujacej ttumaczenia oraz osoby
(osdb) dokonujgcej weryfikacji ttumaczenia.

34) Przekazanie ttumaczen potwierdzone zostanie protokotem odbioru zlecenia zamdwienia
jednostkowego, wypetnionym przez Wykonawce.

35) Zamawiajacy moze nie odebrac zlecenia o czym poinformuje Wykonawce w terminie do
3 dni roboczych od przekazania protokotu odbioru zlecenia zamoéwienia jednostkowego
przez Wykonawce wskazujgc przyczyny nieodebrania zlecenia; Wykonawca w terminie do
3 dni roboczych od otrzymania informacji poprawi ttumaczenie i przedstawi ponownie
Zamawiajgcemu do odbioru; procedura akceptacji moze byé wielokrotnie powtarzana; po
dokonaniu poprawek Zamawiajgcy podpisze protokdt bez uwag, a w przypadku
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niedokonania poprawek wskaze uchybienia, wady, niezgodnosci w protokole odbioru;

w przypadku ttumaczenia ekspresowego Zamawiajgcy moze ale nie musi skorzystac

z procedury odbioru, w przypadku nieskorzystania z procedury odbioru uchybienia, wady,

niezgodnosci ttumaczenia wskazywane sg na protokole odbioru tego zlecenia.

36) Wykonawca dostarcza ttumaczenia przysiegte i uwierzytelnione do siedziby
Zamawiajgcego w postaci papierowej lub w postaci elektronicznej podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ustuga zostanie uznana przez Zamawiajgcego
za wykonang, w chwili dostarczenia przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego lub
przekazania drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail oryginatu ttumaczenia i
potwierdzona protokotem odbioru zlecenia. W przypadku zlecenia ttumaczenia
przysiegtego Zamawiajgcy wskaze uchybienia wady w protokole odbioru zlecenia.

37) Ttumaczenie pisemne przysiegte i uwierzytelnione bedzie dotyczy¢ jezyka polskiego na
jezyk angielski oraz z jezyka angielskiego na jezyk polski. Tlumaczenie przysiegte bedzie
zlecane przez Zamawiajgcego tylko w trybie zwyktym i ekspresowym.

38) Zamawiajacy nie okresla liczby ttumaczy przysiegtych. Wykonawca ma dysponowac taka
liczbg ttumaczy, ktdra zapewni ptynne ttumaczenie tekstéw w terminie zgodnym ze
zleceniem Zamawiajgcego.

39) Zamawiajgcy wymaga, aby ustugi ttumaczenia przysiegtego swiadczone przez Wykonawce
w trakcie realizacji zamdwienia spetniaty standardy okreslone w przepisach ustawy z dnia
25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza przysiegtego.

40) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu fakture po pozytywnym odbiorze. Podstawg
zaptaty wynagrodzenia bedzie protokét odbioru podpisany bez zastrzezen przez obie
strony umowy.

41) Wykonawca dostarcza Zamawiajgcemu wykonane ttumaczenia do godz. 16.00.
Dostarczenie ttumaczen po godz. 16.00 bedzie réwnowazne z przekazaniem ich w dniu
nastepnym.

42) Wykonawca w ramach przedmiotu zaméwienia zobowigzany bedzie do przeniesienia na
Zamawiajgcego autorskiego prawa majgtkowego do nieograniczonego w czasie i w
przestrzeni korzystania i rozporzadzania wykonanym ttumaczeniem w catosci i we
fragmentach, w kraju i za granicg oraz udzieli¢ Zamawiajgcemu wytgcznego prawa
zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych. Przeniesienie praw nastepuje z
chwilg przyjecia dzieta i obejmuje nastepujace pola eksploatacji:

a) utrwalanie ttumaczenia bez zadnych ograniczen ilosciowych, dowolna technikg na
kazdym nosniku, w szczegdlnosci technikg drukarskg (w tym wydruku
komputerowego) reprograficzng, elektroniczng, fotograficzng, optyczng, laserows,
skanu, zapisu magnetycznego lub technika cyfrowg (np. zapisu na ptytach CD lub DVD,
wprowadzania do pamieci komputera, w tym do pamieci RAM, na serwery
Zamawiajgcego lub do pamieci typu flash), digitalizacji;

b) zwielokrotnianie ttumaczenia bez zadnych ograniczen ilosciowych, dowolng technika,
w szczegdlnosci technikg drukarskg, reprograficzng, elektroniczng, laserows,
fotograficzng, zapisu magnetycznego lub technikg cyfrowg, na kazdym nosniku
wtaczajagc w to nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, ptyty CD lub DVD,
papier;

c) wprowadzanie bez zadnych ograniczen iloSciowych tlumaczenia do pamieci
komputera i sieci multimedialnych, w tym Internetu, sieci wewnetrznych typu Intranet,
jak rowniez przesytania utworu w ramach ww. sieci, w tym w trybie online;
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d) rozpowszechnianie ttumaczenia, w tym wprowadzenie do obrotu, uzyczenie, najem
lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, udostepnianie pracownikom
Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci, w szczegdlnos$ci w sieciach wewnetrznych typu
Intranet lub na serwerze Zamawiajgcego;

e) publiczne wystawienie;

f) publiczne udostepnienie ttumaczenia w taki sposdb, aby kazdy mégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym;

g) tworzenia na podstawie ttumaczenia materiatéw do publikacji;

h) publiczne udostepnianie dzieta w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym,;

i) uzyczenie, najem, dzierzawe lub wymiane no$nikéw, na ktérych dzieto utrwalono;

i) wykorzystywanie na stronach internetowych Zamawiajgcego ;

k) wykorzystywanie w utworach multimedialnych;

I) sporzadzanie wersji obcojezycznych;

m) wykorzystywanie fragmentow dzieta do celéw promocyjnych;

n) nadawanie analogowe i/lub cyfrowe niezaleznie od systemu, standardu i formatu za
pomoca wizji i/lub fonii przewodowe;j i bezprzewodowej przez stacje naziemng i stacje
kablowe,

o) nadawanie za posrednictwem satelity,

p) nadawanie za posrednictwem Internetu;

g) reemitowanie;

r) retransmisje w nieograniczonej ilosci nadan.

43) Wykonawca w ramach przedmiotu zamdwienia upowazni Zamawiajgcego do:

a) wigczania dzieta w catosci lub we fragmentach do innych utwordéw,

b) wprowadzania w dziele zmian oraz skrotéw.

44) Wykonawca przy wykonywaniu ttumaczenia pisemnego zobowigzany bedzie do
weryfikacji stylistycznej, ortograficznej i gramatycznej dokonanego ttumaczenia przed jego
przekazaniem Zamawiajgcemu. Osoba weryfikujgca dane ttumaczenie nie moze
weryfikowad przettumaczonego przez siebie tekstu. W zwigzku z tym osoba wskazana jako
ttumacz nie moze by¢ wskazana jednoczesnie jako weryfikator.

45) Wykonawca przy wykonywaniu ttumaczenia pisemnego z weryfikacja przez native
speakera zobowigzany bedzie do weryfikacji stylistycznej, ortograficznej i gramatycznej
dokonanego ttumaczenia przed jego przekazaniem Zamawiajgcemu. Osoba weryfikujgca
dane ttumaczenie musi by¢ native speakerem, tzn. dany jezyk obcy musi by¢ jezykiem
ojczystym danej osoby. Osoba weryfikujgca nie moze weryfikowaé przettumaczonego
przez siebie tekstu. W zwigzku z tym osoba wskazana jako ttumacz nie moze by¢ wskazana
jednoczesnie jako weryfikator-native speaker.

46) Teksty poprawione w procesie weryfikacji przez native speakera powinny charakteryzowac
sie petng poprawnoscig jezykowa, w tym takze w zakresie terminologii i stownictwa
specjalistycznego, jak réwniez spetnia¢ wymogi w zakresie przejrzystosci, spdjnosci oraz
naturalnosci jezyka.

47) Obowigzek weryfikacji nie dotyczy ttumaczen przysiegtych ani uwierzytelniania
przysiegtego ttumaczenia zwyktego.

Weryfikacja tlumaczenia przygotowanego przez Zamawiajacego - weryfikacja

terminologiczna i stylistyczno-jezykowa obejmujaca jezyki z grupy A i B w trybie zwykiym
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy zamowienie jednostkowe poprzez wystanie w formie
elektronicznej formularza zlecenia zaméwienia jednostkowego, ktory stanowi Zatgcznik nr
3 do umowy na adres e-mail wskazany w umowie. Wykonawca jest zobowigzany do
niezwtocznego potwierdzenia przyjecia do realizacji zlecenia jednostkowego za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.
Dokumenty do weryfikacji ttumaczenia przygotowanego przez Zamawiajgcego beda
zatgcznikiem do formularza zlecenia zamdwienia jednostkowego, ktéry stanowi Zatgcznik
nr 3 do Umowy przekazywane Wykonawcy w formie elektronicznej, w wyjatkowych
przypadkach mogg by¢ przekazywane rdwniez w wersji papierowe;.
Dokumenty do weryfikacji w formie elektronicznej mogg byé przesytane w postaci
nastepujacych plikdw w tym: docx (Microsoft Word), xIsx (Microsoft Excel), pptx (Microsoft
PowerPoint), pdf (Adobe Acrobat).
Zamoéwienia jednostkowe beda przekazywane Wykonawcy w dni robocze od 8:00 do
16:00. Cata korespondencja dotyczgca poszczegdlnych zaméwien jednostkowych bedzie
sie odbywac drogg elektroniczna.
Zweryfikowany tekst docelowy przekazywany bedzie Zamawiajgcemu w wersji
ostatecznej, po zaakceptowaniu wszystkich zmian wprowadzonych przez ttumacza
weryfikatora. Wykonawca zobowigzany jest zachowaé i udostepni¢ na wniosek
Zamawiajgcego wszystkie zmiany wprowadzone przez ttumacza weryfikatora
dokonujacego weryfikacji.
W tekscie zweryfikowanym Wykonawca obowigzany bedzie zapewnic:
a) jednolitos¢ i spdjnosé zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej oraz

frazeologii;
b) stosowanie biezgcych ustalen terminologicznych poczynionych z Zamawiajgcym;
c) wykonanie zalecern Zamawiajgcego dotyczacych formatu weryfikacji dokumentow:

— format dokumentéw (kursywa, czcionka itp.) ma byé wzorowany na formacie

tekstu oryginalnego;

— forma elektroniczna weryfikacji: plik Microsoft Word.
Wykonawca, potwierdzajac odbidr zamdwienia do realizacji, poinformuje Zamawiajgcego,
ktorzy cztonkowie zespotu bedg zaangazowani w realizacje danego zamdwienia.
Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego réwniez o ewentualnych zmianach tych oséb,
jezeli do takich zmian dojdzie w trakcie realizacji danego zamdwienia.
Tekst docelowy musi by¢ zweryfikowany z nalezytg starannoscia, przez ttumacza
weryfikatora specjalizujgcego sie w danej dziedzinie, zgodnie z zasadami sztuki, z
zachowaniem spoéjnosci stownictwa, zwrotéow jezykowych i form gramatycznych oraz
nazewnictwa zgodnego z terminologig obowigzujgcg dla okreslonego rodzaju tekstow.
Ttumacz zobowigzany jest do zachowania spdjnosci terminologicznej z tekstami
ttumaczonymi wczesniej i zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego, a takze do uwzglednienia
wszelkich zmian w terminologii, zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego.

10) Zweryfikowany tekst docelowy bedzie przekazywany Zamawiajgcemu w formie

elektronicznej na adres poczty elektronicznej ustalony przez Strony. Jezeli weryfikacja
tekstu docelowego dotyczyta tekstu przekazanego w formie papierowej Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ wykonane zlecenia do siedziby Zamawiajacego.

11) Zamawiajgcy po otrzymaniu zweryfikowanego tekstu docelowego moze nanosi¢ swoje

uwagi, ktére Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ lub zaproponowaé inne
rozwigzanie. Zamawiajgcy moze wnosi¢ uwagi w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania
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zweryfikowanego tekstu docelowego. Termin uwzglednienia uwag bedzie kazdorazowo
ustalany z Wykonawcg, jednak nie moze on by¢ krétszy niz jeden dzien roboczy.

12) Procedura akceptacji przez Zamawiajagcego moze by¢ wielokrotnie powtarzana; po
dokonaniu poprawek Zamawiajgcy podpisze protokét bez uwag, a w przypadku
niedokonania poprawek wskaze uchybienia, wady, niezgodnosci w protokole odbioru.

13) W przypadku zlecenia weryfikacji tekstu docelowego Wykonawca zobowigzany jest
dostarczyé Zamawiajagcemu tekst zweryfikowany pod wzgledem stylistycznym,
kompozycyjnym, interpunkcyjnym, ortograficznym, sktadniowym, leksykalnym, a takze
pod katem spdjnosci logicznej catosci tresci, z naniesionymi poprawkami. Weryfikacja
tekstu docelowego bedzie dokonywana w trybie ,sledz zmiany”.

Redakcja i korekta jezykowa — kontrola tekstu docelowego

1) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy zamodwienie jednostkowe poprzez wystanie w formie
elektronicznej formularza zlecenia zamoéwienia jednostkowego, ktéry stanowi zatgcznik
nr 3 do umowy na adres e-mail wskazany w umowie. Wykonawca jest zobowigzany do
niezwtocznego potwierdzenia przyjecia do realizacji zlecenia jednostkowego za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2) Dokumenty do redakcji i korekty jezykowej bedg zatgcznikiem do formularza zlecenia
zamoéwienia jednostkowego, ktéry stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy przekazywane
Wykonawcy w formie elektronicznej, w wyjatkowych przypadkach mogg by¢
przekazywane réwniez w wersji papierowe;j.

3) Redakcja i korekta jezykowa bedzie dotyczy¢ jezyka polskiego na jezyk angielski oraz z
jezyka angielskiego na jezyk polski. Redakcja i korekta jezykowa bedzie zlecana przez
Zamawiajgcego w trybie zwyktym i w trybie ekspresowym.

4) Dokumenty do redakcji i korekty jezykowej tekstu w formie elektronicznej mogg by¢
przesytane w postaci nastepujgcych plikdw w tym: docx (Microsoft Word), xIsx (Microsoft
Excel), pptx (Microsoft PowerPoint), pdf (Adobe Acrobat).

5) Przed wykonaniem zamowienia, Wykonawca dokona analizy tekstu do redakcji i korekty
jezykowej tekstu docelowego i przekaze Zamawiajgcemu doktadne wyliczenia dotyczace
ilosci stron obliczeniowych danego tekstu oraz ceny zlecenia.

6) Zamowienia jednostkowe bedg przekazywane Wykonawcy w dni robocze od 8:00 do
16:00. Cata korespondencja dotyczgca poszczegdlnych zamdwien jednostkowych bedzie
sie odbywac drogg elektroniczna.

7) Zredagowany tekst docelowy przekazywany bedzie Zamawiajagcemu w wersji ostatecznej,
po zaakceptowaniu wszystkich zmian wprowadzonych przez ttumacza redaktora.
Wykonawca zobowigzany jest zachowaé¢ i udostepni¢ na wniosek Zamawiajgcego
wszystkie zmiany wprowadzone przez ttumacza redaktora dokonujgcego redakcji.

8) W tekscie zredagowanym Wykonawca obowigzany bedzie zapewnic:

a) jednolitos¢ i spdjnosé zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej oraz
frazeologii;
b) stosowanie biezgcych ustalen terminologicznych poczynionych z Zamawiajgcym;
c) wykonanie zalecen Zamawiajgcego dotyczgcych formatu redakcji dokumentéw:
— format dokumentéw (kursywa, czcionka itp.) ma by¢é wzorowany na formacie
tekstu oryginalnego;
— forma elektroniczna weryfikacji: plik Microsoft Word.

9) Tekst docelowy musi by¢ zredagowany z nalezytg starannoscia, przez ttumacza redaktora

specjalizujgcego sie w danej dziedzinie, zgodnie z zasadami sztuki, z zachowaniem
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spojnosci stownictwa, zwrotéw jezykowych i form gramatycznych oraz nazewnictwa
zgodnego z terminologig obowigzujacg dla okreslonego rodzaju tekstow.

10) Ttumacz redaktor zobowigzany jest do zachowania spdjnosci terminologicznej z tekstami
ttumaczonymi wczesniej i zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego, a takze do uwzglednienia
wszelkich zmian w terminologii, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

11) Zredagowany tekst docelowy bedzie przekazywany Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej ustalony przez Strony. Jezeli redakcja tekstu
docelowego dotyczyta tekstu przekazanego w formie papierowej Wykonawca jest
zobowigzany dostarczy¢ wykonane zlecenia do siedziby Zamawiajacego.

12) Zamawiajagcy po otrzymaniu zredagowanego tekstu docelowego moze nanosi¢ swoje
uwagi, ktére Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ lub zaproponowac inne
rozwigzanie. Zamawiajgcy moze wnosi¢ uwagi w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania
zredagowanego tekstu docelowego. Termin uwzglednienia uwag bedzie kazdorazowo
ustalany z Wykonawcg, jednak nie moze on by¢ krétszy niz jeden dzien roboczy.

13) Procedura akceptacji przez Zamawiajgcego moze by¢ wielokrotnie powtarzana; po
dokonaniu poprawek Zamawiajgcy podpisze protokdt bez uwag, a w przypadku
niedokonania poprawek wskaze uchybienia, wady, niezgodnosci w protokole odbioru.

14) W przypadku zlecenia redakcji tekstu docelowego Wykonawca zobowigzany jest
dostarczyé Zamawiajagcemu tekst zredagowany pod wzgledem stylistycznym,
kompozycyjnym, interpunkcyjnym, ortograficznym, sktadniowym, leksykalnym, a takze
pod katem spdjnosci logicznej catosci tresci, z naniesionymi poprawkami. Redakcja tekstu
docelowego bedzie dokonywana w trybie ,$ledZ zmiany”.

Inne postanowienia

1) Wykonawca kazdorazowo wyznaczy do realizacji zamdwienia ttumaczenia pisemnego,
ttumaczy wskazanych w wykazie oséb przekazanym Zamawiajacemu przed podpisaniem
umowy. Wykaz ten moze by¢ uzupetniany i zmieniany w zaleznosci od ilosci zamdéwien w
danym okresie. O kazdej zmianie ttumacza Wykonawca bedzie informowacd
Zamawiajgcego drogg elektroniczng, przedstawiajgc imie i nazwisko oraz oswiadczenie
potwierdzajgce kwalifikacje osoby majacej uczestniczy¢ w realizacji umowy.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji ttumaczy uczestniczgcych w
realizacji zamoéwienia oraz do wyboru ttumacza z przedstawionej wykazu do realizacji
okreslonego ttumaczenia, ktory powinien w miare mozliwosci zosta¢ oddelegowany do
realizacji danego zamdwienia. Na zgdanie Zamawiajacego Wykonawca ma obowigzek
udzieli¢ informacji dot. nazwiska ttumacza oraz korektora. W przypadku ttumaczen
przysiegtych oraz uwierzytelnienia ttumaczen, Wykonawca wyznaczy do realizacji
zamoéwienia ttumaczy posiadajgcych dodatkowo odpowiednie uprawnienia.

3) Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowa¢ z Zamawiajgcym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa. Ttumacze oddelegowani przez Wykonawce mogg sie kontaktowac
z Zamawiajagcym bezposrednio z osobg wskazang do kontaktu w umowie.

4) Wykonawca bedzie rzetelnie wykonywat powierzone i przyjete przez niego zamowienia w
wyznaczonym terminie i z uwzglednieniem wymogdéw Zamawiajacego wzgledem
Wykonawcy dotyczacych jakosci Swiadczonych ustug oraz zobowigzuje sie do statej
dbatosci o podnoszenie kompetencji osdb oddelegowanych do wykonania ttumaczenia.
Szczegdtowe wymogi wzgledem Wykonawcy zawarte s3 w umowie.

5) Jezeli do ttumaczenia wykonanego przez danego ttumacza zgtoszone bedg powazne
zastrzezenia lub ttumaczenie zostanie dwukrotnie odrzucone przez Zamawiajacego,
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6)

wowczas Zamawiajgcy wystgpi do Wykonawcy o zmiane ttumacza i wykluczenie go z listy
ttumaczy wspodtpracujgcych z Zamawiajacym.
llosci wskazane w ofercie Wykonawcy sg szacunkowe i nie stanowig zobowigzania

Zamawiajgcego do korzystania ze wszystkich wymienionych ustug i/lub w podanych
ilosciach.
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Zatgcznik nr 2 do SWZ
38/zp/24
nazwa wykonawcy
adres

nr tel.
adres e-mail
REGON

NIP

FORMULARZ OFERTOWY
(wzdr)

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji pn.
Ustuga ttumaczen pisemnych na potrzeby Akademii Wymiaru Sprawiedliwosci - nr sprawy
38/zp/24 prowadzonego przez Akademie Wymiaru Sprawiedliwosci, sktadamy niniejszg oferte na
kwoty:

WartoSE brutto ....ccceeevcieeeiiiee e, zt
(STOWNIE: et e e et e e s e be e e e e e ate e e e e erbe e e e e e taraaaeas )
zgodnie z zatgczonym formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ

2. Termin wykonania zamoéwienia.
Oswiadczamy, ze bedziemy swiadczyc¢ ustugi w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

3. KRYTERIUM 3: Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt
2 ustawy (2). ( rozdziat XX pkt 3.3))

Zobowigzujemy sie do zatrudnienia przy realizacji przedmiotu zaméwienia ......... osoby / 0sdb
(podaé liczbe 0s6b), o ktdrych mowa art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia. (dotyczy Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdowienie)
Oswiadczamy, ze:
1) oferte sktadamy wspdlnie
2) cztonkami konsorcjum sa:

5. Informacja o rozmiarach przedsiebiorstwa prowadzonego przez wykonawce.
Oswiadczamy, ze:
a) jestesmy / nie jeste$my * mikroprzedsiebiorstwem**;
b) jestesmy / nie jestesmy * matym przedsiebiorstwem **;
c) jestesmy/ nie jestesmy * Srednim przedsiebiorstwem **;
d) prowadze/nie prowadze * jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg**;
e) jestem/ nie jestem* osobg fizyczng**;
f) zadne z powyzszych*
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6.

8.

Udziat podwykonawcéw w wykonaniu czesci zamdwienia.
Oswiadczamy, ze:
a) zamowienie zrealizujemy sami / z udziatem podwykonawcow *;

b) w przypadku zatrudnienia podwykonawcéw wskazujemy czesci umowy , ktére zamierzamy
powierzy¢ podwykonawcom *:

c) w przypadku zatrudnienia podwykonawcéw odpowiadamy za czynnosci wykonane przez
podwykonawcdw tak jak za swoje wiasne.

Podmiot udostepniajacy zasoby.

Oswiadczamy, ze w celu potwierdzenia spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu:

1) doswiadczenia wykonawcy. bedziemy/nie bedziemy * polegaé na zdolnosciach nizej
wymienionych podmiotéw:

Wadium
Wadium w kwocie .......ccccceeeevneennn. zt zostato wniesione w formie ........ccccooeecieiiicee e,
Wskazujemy nr konta, na ktére nalezy zwrdci¢ wadium wniesione w pienigdzu:

10.Informacje o tajemnicy przedsiebiorstwa zawarte w ofercie

Niniejsza oferta jest jawna i nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, z wyjatkiem informacji zawartych na
A 0] 4=l o ISR *

11.0swiadczamy, ze:

a) wystawimy / nie wystawimy * ustrukturyzowang fakture elektroniczng po zrealizowaniu
przedmiotu zamodwienia;

b) jestesmy zwigzani niniejszg ofertg na zasadach okreslonych w dziale XVI SWZ;

c) wyrazamy zgode na otrzymanie naleznosci w terminie okreslonym we wzorze umowy;

d) zobowigzujemy sie do podpisania umowy zgodnie ze wzorem zatgczonym do specyfikacji
warunkéw zamdwienia, w miejscu i terminie wskazanym przez zamawiajacego.

e) wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO5 wobec 0s6b
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.®

5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).

6 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczace lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, wykonawca wykresla tre$¢ oswiadczenia.
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Na.......... kolejno ponumerowanych stronach sktadamy catos¢ oferty.

* niepotrzebne skresli¢

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]

ZAtACZNIKI DO OFERTY:

1. |[formularz cenowy str. nr

5 oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz o ;
. o ] . . str. nr
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o braku podstaw
3. |wykluczenia oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu str. nr
zgodnie (jezeli dotyczy)

zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobodw (jezeli dotyczy)

oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktdrg czes¢ ustugi wykonaja
5. |poszczegdlni wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie str. nr
zamodwienia (jezeli dotyczy)

wykaz osdb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego

7. | petnomocnictwo (jezeli dotyczy) * str. nr

* niepotrzebne skresli¢

** Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczagcym definicji mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich
przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.5.2003, str. 36):

1) mikroprzedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR;

2) mate przedsigbiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR;

3) srednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie s mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.
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Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym z mozliwosciq negocjacji pn. Ustuga ttumaczer pisemnych na potrzeby Akademii Wymiaru

FORMULARZ CENOWY

Sprawiedliwosci - nr sprawy 38/zp/24

Zatgcznik nr 3 do SWZ
38/zp/24

weryfikacja przez native speakera ttumaczen pisemnych
zwyktych w trybie ekspresowym dla catej grupy jezykowej A

obliczeniowa

Grupy . . Liczba szacunkowych| Cena jednostkowa L,
. L.p. Rodzaj ttumaczenia Tryb Jednostka . Wartosc brutto w zt
jezykowe jednostek brutto w zt

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
1.200
A 1 ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka zwykly strona
. . . . . obliczeniowa
obcego na jezyk polski dla catej grupy jezykowej A
2.500
2 ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka zwykly strona
. . . . . obliczeniowa
polskiego na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej A
300
3 ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka ekspresowy strona
. . . . . obliczeniowa
obcego na jezyk polski dla catej grupy jezykowej A
600
4 ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka ekspresowy strona
. . . . . obliczeniowa
polskiego na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej A
300
> weryfikacja przez native speakera ttumaczen pisemnych zwykly bl.stron.a
zwyktych w trybie zwyktym dla catej grupy jezykowej A obliczeniowa
6 ekspresowy strona 200
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Grupy

Liczba szacunkowych

Cena jednostkowa

. L.p. Rodzaj ttumaczenia Tryb Jednostka . Wartosc brutto w zt
jezykowe jednostek brutto w zt
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
B 7 | ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka zwykty strona
obcego na jezyk polski dla catej grupy jezykowej B obliczeniowa 600
8 | ttumaczenia pisemne zwykte w trybie zwyktym z jezyka zwykty strona
polskiego na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej B obliczeniowa 900
9 | ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka ekspresowy strona
obcego na jezyk polski dla catej grupy jezykowej B obliczeniowa 200
10 | ttumaczenia pisemne zwykte w trybie ekspresowym z jezyka ekspresowy strona
polskiego na jezyk obcy dla catej grupy jezykowej B obliczeniowa 200
11 | weryfikacja przez native speakera ttumaczen pisemnych zwykty strona
zwyktych dla catej grupy jezykowej B obliczeniowa 200
jezyk 12 | Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie zwyktym z jezyka zwykty strona
angielski angielskiego na jezyk polski obliczeniowa 70
13 | Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie ekspresowym z ekspresowy strona
jezyka angielskiego na jezyk polski obliczeniowa 70
14 | Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie zwyktym z jezyka zwykty strona
polskiego na jezyk angielski obliczeniowa 70
15 | Ttumaczenia pisemne przysiegte w trybie ekspresowym z ekspresowy strona
jezyka polskiego na jezyk angielski obliczeniowa 70
A B 16 | Weryfikacja ttumaczenia przygotowanego przez zwykty strona 300

zamawiajgcego w trybie zwyktym (grupa A, B)

obliczeniowa
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Liczba szacunkowych

Cena jednostkowa

Wartosc brutto w zt

G
. rupy L.p. Rodzaj ttumaczenia Tryb Jednostka .
jezykowe jednostek brutto w zt
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
A B 17 | Redakcja i korekta jezykowa — kontrola tekstu docelowego w zwykty strona 600
trybie zwyktym (grupa A, B) obliczeniowa
18 | Redakcja i korekta jezykowa — kontrola tekstu docelowego w ekspresowy strona 20
trybie ekspresowym (grupa A, B) obliczeniowa
Razem
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Zatgcznik nr 4 do SWZ
38/zp/24

Oswiadczenie wykonawcy

dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym
z mozliwoscia negocjacji pn. Ustuga tlumaczen pisemnych na potrzeby Akademii Wymiaru
Sprawiedliwosci - nr sprawy 38/zp/24 prowadzonego przez Akademie Wymiaru Sprawiedliwosci:

1.

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie na podstawie art. 108 ust.
liart. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

*(jezeli dotyczy) oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy Prawo zamowien publicznych (podac¢ majgcg
zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 oraz w art.
109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8). Jednoczesnie osSwiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie
art. 110 ust. 2 ustawy, podjgtem nastepujgce czynnosci:

* jezeli nie dotyczy, prosze przekresli¢

oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego,
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej tj.:

1) wykonatem (Swiadczytem, zrealizowatem, zakonczytem), a w przypadku sSwiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez wykonuje ($wiadcze, realizuje, w okresie ostatnich 3
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie: co najmniej 2 ustugi
polegajgce na wykonaniu ttumaczen pisemnych, gdzie kazda z ustug zostata wykonana za
kwote nie mniejsza niz 100.000,00 zt brutto oraz obejmowata ttumaczenia pisemne z co
najmniej jednego z zakreséw objetych zamoéwieniem, tj.:

a) prawa i administracji,

b) ekonomii, finanséw, zarzadzania i jakosci,

c) nauki o polityce i administracji,

d) nauk o komunikacji i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie,
e) pedagogiki, psychologii, socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii,

f) penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych,

g) nauki o bezpieczenstwie.

2) skieruje do realizacji zamodwienia zesp6t 0séb sktadajacy sie co najmniej:

a) 3ttumaczy z kazdego jezyka z grupy A (angielski, francuski, niemiecki, rosyjski, hiszpanski),
przy czym kazdy ttumacz musi:
i. posiadac co najmniej 3-letnie doswiadczenie w wykonywaniu ttumaczen pisemnych
z jezyka wskazanego dla danego ttumacza
ii. wykazaé, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
zrealizowat minimum 800 stron obliczeniowych ttumaczen pisemnych (strona
obliczeniowa to 1.800 znakéw ze spacjami) w jezyku oraz tematyce z zakresu
objetego zamdwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii, finanséw, zarzadzania i
jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji i mediach,
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b)

d)

e)

nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki, psychologii, socjologii,
nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych,
nauki

o bezpieczenstwie,

iii. mie¢ ukonczone studia wyzsze, minimum 3-letnie, na kierunku filologicznym lub

lingwistycznym danego jezyka (w kraju lub za granicg) albo legitymowaé sie
certyfikatem C1 lub réwnowaznym (poziom biegty) ttumaczonego jezyka zgodnie z
zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common
European Framework of Reference for Languages) albo mie¢ ukonczone studia
podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie ttumaczenia danego jezyka;

5 ttumaczy pisemnych jezykdw z grupy jezykowej B, przy czym kazdy ttumacz musi miec

ukonczone studia wyzsze, minimum 3-letnie, na kierunku filologicznym lub

lingwistycznym danego jezyka (w kraju lub za granicg) albo legitymowac sie certyfikatem

C1 lub réwnowainym (poziom biegty) ttumaczonego jezyka zgodnie z zatozeniami

Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of

Reference for Languages) albo mie¢ ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za

granicg) w zakresie ttumaczenia danego jezyka;

1 tlumacza przysiegtego z jezyka angielskiego, ktéry musi posiada¢ prawa do

wykonywania w Polsce zawodu ttumacza przysiegtego jezyka angielskiego w mys| ustawy

0 zawodzie ttumacza przysiegtego (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz.1326);

1 ttumacza native speakera dowolnego jezyka z grupy A, ktéry musi mie¢ ukonczone

studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym lub lingwistycznym

w zakresie jezyka polskiego (w kraju lub za granicg) albo ukonczone studia wyzsze w kraju,

co najmniej 3-letnie na kierunku, na ktérym jezykiem wyktadowym byt jezyk polski albo

legitymowac sie certyfikatem C2 lub réwnowaznym (poziom biegty) z jezyka polskiego
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common

European Framework of Reference for Languages);

1 redaktora/korektora jezyka angielskiego, ktory musi:

i. posiada¢ co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy redaktorskiej w tematyce
z zakresu objetego zamdwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii, finanséw,
zarzadzania i jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji i mediach,
nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki, psychologii, socjologii,
nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych,
nauki o bezpieczenstwie,

ii. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat
samodzielnie co najmniej 1 ustuge polegajaca na pracy redaktorskiej tekstu
naukowego z dziedziny prawa i administracji lub ekonomii lub finanséw lub nauki o
polityce i administracji lub historii lub penitencjarystyki lub nauki o bezpieczenstwie,
przyjetego do druku lub opublikowanego na tamach czasopisma wymienionego w
Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w sprawie wykazu czasopism naukowych i
recenzowanych materiatéw z konferencji miedzynarodowych lub w wydawnictwie
wymienionym w Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w sprawie wykazu
wydawnictw publikujgcych recenzowane monografie naukowe, wraz z podaniem w
tabeli w zatgczniku nr 7 do SWZ: rodzaju i tytutu przettumaczonego tekstu (tytut
tekstu w jezyku polskim i angielskim), miejsca publikacji tekstu (tytut np. czasopisma
/ wydawnictwa, w ktdrym tekst zostat opublikowany), zakresu tematycznego tekstu,
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podmiotu, na rzecz ktérego ustuga ttumaczenia zostata wykonana, daty realizacji
ustugi;

iii. w swym dorobku zawodowym dokonat redakcji co najmniej 300 stron
obliczeniowych tekstu (strona obliczeniowa to 1.800 znakdw ze spacjami) w jezyku
oraz tematyce z zakresu objetego zamdwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii,
finanséw, zarzadzania i jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji
i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki, psychologii,
socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkow
miedzynarodowych, nauki o bezpieczenstwie.

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13
kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 t.j.),
oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym oswiadczeniu sg aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w bfad przy przedstawieniu informacji

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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Zatgcznik nr 5 do SWZ
38/zp/24

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby

dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania i spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym

z mozliwoscig negocjacji pn. Kompleksowa ustuga ttumaczen pisemnych na potrzeby Akademii Wymiaru

Sprawiedliwosci - nr sprawy 38/zp/24 prowadzonego przez Akademie Wymiaru Sprawiedliwosci:

1.

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109
ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7, 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

* (jezeli dotyczy) oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z
postepowania na podstawie art. ............. ustawy Prawo zamdwien publicznych (podac¢ majgcq
zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2 i 5 oraz w art.
109 ust. 1 pkt 4, 5, 7, 8 ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na
podstawie art. 110 ust. 2 ustawy, podjgtem nastepujgce czynnosci:

* jezeli nie dotyczy, prosze przekresli¢

oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego,
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej tj.:

1) wykonatem (Swiadczytem, zrealizowatem, zakonczytem), a w przypadku swiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez wykonuje ($wiadcze, realizuje, w okresie ostatnich 3
lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie: co najmniej 2 ustugi
polegajgce na wykonaniu ttumaczen pisemnych, gdzie kazda z ustug zostata wykonana za
kwote nie mniejsza niz 100.000,00 zt brutto oraz obejmowata ttumaczenia pisemne z co
najmniej jednego z zakreséw objetych zamowieniem, tj.:

a) prawa i administracji,

b) ekonomii, finanséw, zarzadzania i jakosci,

c) nauki o polityce i administracji,

d) nauk o komunikacji i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie,
e) pedagogiki, psychologii, socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii,

f) penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych,

g) nauki o bezpieczenstwie.

2) skieruje do realizacji zamodwienia zespo6t oséb sktadajacy sie co najmniej:

a) 3ttumaczyz kazdego jezyka z grupy A (angielski, francuski, niemiecki, rosyjski, hiszpanski),
przy czym kazdy ttumacz musi:
i. posiadac co najmniej 3-letnie doswiadczenie w wykonywaniu ttumaczen pisemnych
z jezyka wskazanego dla danego ttumacza
ii. wykazaé, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
zrealizowat minimum 800 stron obliczeniowych ttumaczen pisemnych (strona
obliczeniowa to 1.800 znakéw ze spacjami) w jezyku oraz tematyce z zakresu
objetego zamdwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii, finanséw, zarzadzania i
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b)

d)

jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji i mediach,
nowoczesnych technologii w edukac;ji i biznesie, pedagogiki, psychologii, socjologii,
nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkéw miedzynarodowych,
nauki

0 bezpieczenstwie,

iii. mieé¢ ukonczone studia wyzsze, minimum 3-letnie, na kierunku filologicznym lub

lingwistycznym danego jezyka (w kraju lub za granicg) albo legitymowac sie
certyfikatem C1 lub réwnowaznym (poziom biegty) ttumaczonego jezyka zgodnie z
zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common
European Framework of Reference for Languages) albo mie¢ ukonczone studia
podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie ttumaczenia danego jezyka;

5 ttumaczy pisemnych jezykéw z grupy jezykowej B, przy czym kazdy ttumacz musi miec

ukonczone studia wyisze, minimum 3-letnie, na kierunku filologicznym lub

lingwistycznym danego jezyka (w kraju lub za granica) albo legitymowac sie certyfikatem

C1 lub réwnowaznym (poziom biegty) ttumaczonego jezyka zgodnie z zatozeniami

Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European Framework of

Reference for Languages) albo mie¢ ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za

granicg) w zakresie ttumaczenia danego jezyka;

1 ttumacza przysiegltego z jezyka angielskiego, ktdry musi posiadaé prawa do

wykonywania w Polsce zawodu ttumacza przysiegtego jezyka angielskiego w mys| ustawy

0 zawodzie ttumacza przysiegtego (t.j. Dz.U. z 2019 r. p0z.1326);

1 ttumacza native speakera dowolnego jezyka z grupy A, ktéry musi mie¢ ukonczone

studia wyzsze, co najmniej 3-letnie, na kierunku filologicznym lub lingwistycznym

w zakresie jezyka polskiego (w kraju lub za granicg) albo ukorczone studia wyzsze w kraju,

co najmniej 3-letnie na kierunku, na ktérym jezykiem wyktadowym byt jezyk polski albo

legitymowac sie certyfikatem C2 lub réwnowaznym (poziom biegly) z jezyka polskiego
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common

European Framework of Reference for Languages);

1 redaktora/korektora jezyka angielskiego, ktéry musi:

i posiadac co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy redaktorskiej w tematyce
z zakresu objetego zamdwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii, finansow,
zarzadzania i jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji i
mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki,
psychologii, socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki,
stosunkéw miedzynarodowych, nauki o bezpieczenstwie,

ii. w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonat
samodzielnie co najmniej 1 ustuge polegajacg na pracy redaktorskiej tekstu
naukowego z dziedziny prawa i administracji lub ekonomii lub finanséw lub nauki o
polityce i administracji lub historii lub penitencjarystyki lub nauki o bezpieczenstwie,
przyjetego do druku lub opublikowanego na tamach czasopisma wymienionego w
Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w sprawie wykazu czasopism naukowych i
recenzowanych materiatéw z konferencji miedzynarodowych lub w wydawnictwie
wymienionym w Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki w sprawie wykazu
wydawnictw publikujgcych recenzowane monografie naukowe, wraz z podaniem w
tabeli w zatgczniku nr 7 do SWZ: rodzaju i tytutu przettumaczonego tekstu (tytut
tekstu w jezyku polskim i angielskim), miejsca publikacji tekstu (tytut np. czasopisma
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/ wydawnictwa, w ktdrym tekst zostat opublikowany), zakresu tematycznego tekstu,
podmiotu, na rzecz ktérego ustuga ttumaczenia zostata wykonana, daty realizacji
ustugi;

w swym dorobku zawodowym dokonat redakcji co najmniej 300 stron
obliczeniowych tekstu (strona obliczeniowa to 1.800 znakdw ze spacjami) w jezyku
oraz tematyce z zakresu objetego zamdwieniem, tj. prawa i administracji, ekonomii,
finanséw, zarzadzania i jakosci, nauki o polityce i administracji, nauk o komunikacji
i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie, pedagogiki, psychologii,
socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii, penitencjarystyki, stosunkéw
miedzynarodowych, nauki o bezpieczenstwie.

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13
kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agres;ji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 t.j.),
oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszym oswiadczeniu sg aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaty przedstawione z petng sSwiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w bfad przy przedstawieniu informacji

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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Zatgcznik nr 6 do SWZ
38/2p/24
WYKAZ UStUG
(wzdr)
Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji pn. Ustuga ttumaczer pisemnych na potrzeby Akademii Wymiaru
Sprawiedliwosci - nr sprawy 38/zp/24

Wykaz co najmniej 2 ustug polegajgcych na wykonaniu ttumaczen pisemnych, gdzie kazda z ustug zostata wykonana za kwote nie mniejszg niz 100.000,00 zt brutto
oraz obejmowata ttumaczenia pisemne z zakresu objetego zamdéwieniem, tj.:

a) prawa i administracji,

b) ekonomii, finanséw, zarzadzania i jakosci,

c) nauki o polityce i administracji,

d) nauk o komunikacji i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i biznesie,

e) pedagogiki, psychologii, socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii,

f) penitencjarystyki, stosunkdw miedzynarodowych,

g) nauki o bezpieczenstwie.

Przez jedng ustuge zamawiajgcy rozumie jeden kontrakt/jedng umowe.

Kazda z ustug powinna by¢ wykonana w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie. W przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub ciggtych moga to by¢ ustugi nadal wykonywane.

Do kazdej wskazanej ustugi wykonawca poda ich wartos¢, przedmiot, daty wykonania i podmioty, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane,
oraz zataczy dowody okreslajace, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami tymi sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych s wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn

niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy. W przypadku swiadczenn powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny byé wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

. 3 Termin wykonania
Podmiot, na rzecz, ktérego 3 . . .. .
l.p. Szczegdtowy opis wykonanych / wykonywany ustug* ustugi Wartosc ustugi brutto
ustuga zostata wykonana (od - do)

od -do

1. Nazwa USTUGI: .......cociiiiicee et Catkowita wartos¢ ustugi
Oswiadczam, ze: brutto: ....cccceveueene zt

1) ww. ustuga polegata na wykonaniu ttumaczen pisemnych,
2) ww. ustuga obejmowata swoim zakresem zagadnienia z co najmniej jednego z
zakreséw objetych zamdwieniem, tj.:
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Podmiot, na rzecz, ktérego

Termin wykonania

Oswiadczam, ze:

1) ww. ustuga polegata na wykonaniu ttumaczen pisemnych,
2) ww. ustuga obejmowata swoim zakresem zagadnienia z co najmniej jednego z
zakreséw objetych zamdwieniem, tj.:

prawa i administracji,

ekonomii, finanséw, zarzadzania i jakosci,

nauki o polityce i administracji,

nauk o komunikacji i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i
biznesie,

pedagogiki, psychologii, socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii,
penitencjarystyki, stosunkdw miedzynarodowych,

nauki o bezpieczenstwie.

l.p. Szczegotowy opis wykonanych / wykonywany ustug* ustugi Wartos¢ ustugi brutto
ustuga zostata wykonana
(od — do)
—  prawa i administracji,
— ekonomii, finansdw, zarzadzania i jakosci,
— nauki o polityce i administracji,
— nauk o komunikacji i mediach, nowoczesnych technologii w edukacji i
biznesie,
— pedagogiki, psychologii, socjologii, nauki o kulturze, prawa, historii,
—  penitencjarystyki, stosunkdw miedzynarodowych,
— nauki o bezpieczenistwie.
2. NazWa USTUBI: ..o Catkowita wartos¢ ustugi

brutto: ......cceveueee zt

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(wzdr)

Zatgcznik nr 7 do SWZ
38/zp/24

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie podstawowym z mozliwoscig negocjacji pn. Ustuga ttumaczer pisemnych na potrzeby Akademii

Wymiaru Sprawiedliwosci - nr sprawy 38/zp/24

Oswiadczamy, ze osoby wskazane w niniejszym dokumencie bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamédwienia.

Ttumacze pisemni grupa A

Osoba ; .

skierowana do Informacja na temat Informacja na temat Informacja o

Lp Jezyk realizacji doswiadczenia w wykonywaniu | do$wiadczenia —ttumaczenie Informacja na temat podstawie do

o ttumaczenia zaméwienia ttumaczen pisemnych co najmniej 800 stron wyksztatcenia * dysponowania

(imie i nazwisko) (wskaza¢ okres w latach) * obliczeniowych tekstu * osobg **

1. angielski
2. angielski
3. angielski
angielski
1. francuski
2. francuski
3. francuski
francuski
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Osoba
skierowana do

Informacja na temat

Informacja na temat

Informacja o

Lp. Jezyk realizac doéwiadczenialw'wykonywaniu doswiadczenia —ttumaczenie Informacja na temat podstawie d?
ttumaczenia zaméwienia ttumaczen pisemnych co najmniej 800 stron wyksztatcenia * dysponowania
(imie i nazwisko) (wskaza¢ okres w latach) * obliczeniowych tekstu * osobg **
1. niemiecki
2. niemiecki
3. niemiecki
niemiecki
1. hiszpanski
2. hiszpanski
3. hiszpanski
hiszpanski
1. rosyjski
2. rosyjski
3. rosyjski
rosyjski
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Ttumacze pisemni grupa B

Osoba .
. Informacja o
skierowana do ;
Jezyk o . . podstawie do
L.p. . realizacji Informacja na temat wyksztatcenia * .
ttumaczenia P dysponowania
zamowienia
o ) osobg **
(imie i nazwisko)
1.
2.
3.
4.
5.
Ttumacze przysiegli jezyka angielskiego
Osoba .
ki d Informacja o
L Jezyk S |er0\|/§/an:?1. ° Informacja na temat uprawnien podstawie do
.p. realizacji )
P ttumaczenia JamOWi J. (prawa do wykonywania zawodu) * dysponowania
amowienia
o ) osobg **
(imie i nazwisko)
1. angielski
angielski

55




Ttumacz native speaker

Osoba .
. Informacja o
skierowana do ;
Jezyk o . . podstawie do
L.p. . realizacji Informacja na temat wyksztatcenia * .
ttumaczenia P dysponowania
zamowienia
o ) osobg **
(imie i nazwisko)
1 grupa A
' LYY/ G-
grupaA/B
jezyk .............
Redaktor/korektor
Osoba Informacja na temat . .
. .. X Informacja na temat . , . . Informacja o
skierowana do doswiadczenia w pracy , . Informacja na temat doswiadczenia — .
Jezyk o L doswiadczenia w pracy . . podstawie do
L.p. . realizacji redaktorskiej w tematyce z - redakcja co najmniej 300 stron .
ttumaczenia L ) L. redaktorskiej tekstu X . dysponowania
zamowienia zakresu objetego zamdéwieniem K " obliczeniowych tekstu * osobg **
(imie i nazwisko) * naukowego
1. angielski
grupa A
jezyk ...cue...

* poda¢ w odniesieniu do wymagan wskazanych w dziale VII pkt 1 ppkt 2

** podac forme dysponowania, np. umowa o prace, umowa cywilno-prawna, zasoby innego podmiotu

[dokument nalezy wypetnic i opatrzy¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym]
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Zatgcznik nr 8 do SWZ
38/zp/24

DODATKOWE ZALECENIA TECHNICZNE

Formaty plikdéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne Rozporzadzeniem
Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 773).

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéow: .pdf .doc .xlIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow .zip
lub .7Z. Zamawiajacy dopuszcza format kompresji danych .rar

Zamawiajacy podkresla, ze w rozporzadzeniu, o ktérym mowa u pkt. 1, nie sg ujete formaty: .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone niezgodnie
z wymaganiami technicznymi okreslonymi przez zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi 10 MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi 5 MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw sktadajacych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca sie opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw, np. osobistym i kwalifikowanym,
moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.

Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.

Zamawiajgcy wskazuje. ze komunikacja z wykonawcami bedzie odbywata sie tylko na platformie
za posrednictwem formularza , Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego”, nie zas za posrednictwem
adresu e-mail.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia, dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Zamawiajacy zaleca ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem skfadania
ofert.

Podczas podpisywania plikéw zamawiajacy zaleca stosowanie algorytmu skrotu SHA2, zamiast
SHAL.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty, np. w plik .zip, zamawiajacy zaleca wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Wprowadzanie zmian w plikach moze skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikdw, co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu
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